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1. Ingatlantulajdon regisztralasa és gépjarmuiértékesitées
1.1. Ingatlantulajdon regisztralasa ugytipus

Az ligyintézés rovid
leirasa

Ugyintézés helye

Ugyfélfogadasi idd

Ugyintézéshez
kapcsolodo letolthetd
nyomtatvanyok

Ugyintézéshez
szukséges
dokumentumok

Ugyintézés illetéke,
igazgatasi szolgaltatasi
dija

Ugyintézési hataridé

A kilféldiekre vonatkozé ingatlanszerzési szabalyok eltéréek a nem
kulféldinek mindsilé személyek ingatlanszerzésétdl, ugyanakkor a horvat
allampolgarok Eurépai Unids tagsaguk miatt nem mindsiinek kilfoldinek
ebbél a szempontbdl. Az ingatlan vasarlasa esetén az ingatlantulajdon
regisztralasa szikséges azonban minden esetben, flggetlendl a
szarmazasi orszagtol.

Az Ugyintézés soran az ugyfél, illetve annak jogi képvisel6je beadvanyt
juttat el az ingatlanligyi hatésag részére. A beadvany ingatlanigyi
hatésaghoz torténd érkezését kdvetéen 24 6ran belll, az érintett ingatlan
széljegyzése megtorténik. Ezt kdvetben az Ugyintézd 8 napon belll
értesitd végzés, és fliggd hatalyu végzés kikildésével értesiti a feleket az
eljaras meginditasanak tényérdl, illetve az eljarasi dij visszautalasarol,
amennyiben 60 napon belll érdemi dontés nem szlletik, vagy az eljaras
megsziintetésrél nem rendelkezik. A tulajdonjog bejegyzését kévetdéen a
felek megbizott jogi képvisel6 utjan értesiinek az érdemi dontésrél. A
dontés véglegessé valasat kovetben az Ugyirat irattarba helyezése
megtorténik.

Somogy Megyei Kormanyhivatal
Kaposvari Jarasi Hivatal

Agrarugyi és Kornyezetvédelmi Féosztaly
Foldhivatali Osztaly

7400 Kaposvar, Damjanich utca 11-15.
Telefon: (82) 527 250, fax: (82 527 251)
E-mail: foldhivatal@kaposvar,gov.hu
Hivatali kapu: KIHAKFOFO

Hétf6é: 8.00-15.00

Kedd: nincs tugyfélfogadas
Szerda: 8.00-15.00
Csutortdk: 8.00-12.00
Péntek: 8.00-12.00

http://www.foldhivatal.hu/content/view/23/27/

Tulajdonjog bejegyzéséhez ligyvéd altal ellenjegyzett 3 példany okirat (2
eredeti, 1 masolati), ingatlan-nyilvantartasi kérelem, NAV B 400 adatlap,
szikség esetén kulén meghatalmazas

Tulajdonjog bejegyzés iranti eljaras dija: ingatlanonként 6.600,- Ft. Soron
kivuli eljaras dija: ingatlanonként 10000,- Ft

Teljes eljaras keretében 60 nap.


mailto:foldhivatal@kaposvar,gov.hu
http://www.foldhivatal.hu/content/view/23/27/

Kérelem benyujtasanak
modja

Idépontfoglalas

Elektronikus lgyintézés

Soron kivili eljaras keretében (kilon kérelemre) az Ggyintézési hataridd
fele, azaz 30 nap.

Személyesen, meghatalmazott utjan, postai Gton.

Nincs lehetéség.

Nem lehetséges.

1.2 Gépjarmii eladasa (magyar allampolgar részérél horvat

allampolgarnak)

Az lgyintézés rovid
leirdsa

Ugyintézés helye

A jarml tulajdonjogaban bekovetkezett valtozas bejelentését - a
valtozastol szamitott 8 napon belll - az eladé tulajdonos teljesiti egy olyan,
meghatarozott tartalmi maganokirat megklldésén vagy benyujtasan
keresztul, amely bizonyité erbvel bir az eladas tényérél. A kdzlekedési
igazgatasi hatdsag az okirat alapjan a bejelentés tényét és idépontjat a
nyilvantartasba bejegyzi.

Az eladas bejelentése ugyanakkor nem jegyezhet6 be abban az esetben,
ha a bejelentés targyat képez6 jarmivon érvényes forgalmazasi korlatozas
szerepel a nyilvantartasban. Ez esetben a kdzlekedési igazgatasi hatésag
a bejelentés tényének bejegyzését elutasitja.

Az eladas bejelentése soran nem relevans, hogy a vevd kulfoldi
nemzetiségli, azonban kuldnbséget kell tenni az eljardsok kdzott attol
fuggben, hogy a vevd (horvat allampolgédr) magyarorszagi bejelentett
lakcimmel rendelkezik-e, vagy sem. Amennyiben nem rendelkezik
magyarorszagi bejelentett lakcimmel, Ugy szikséges az eladas
bejelentése eljaras kapcsan a tulajdonjog valtozassal érintett gépjarmi
forgalmi engedélyének, torzskonyvének és forgalmi rendszamtablajanak
bemutatasa, illetve a rendszamtabla konkrét leadasa. A gépjarmi
okmanyai ebben az esetben érvénytelenitett allapotban a vevd részére
kerilnek &tadasra a Horvatorszagban torténé forgalomba helyezés
céljabol. A forgalmi rendszam leadésa pedig azért szikséges, mert az nem
vihetd ki az orszagbdl, ugyanis Magyarorszag tulajdonéat képezi.

A jarm( tulajdonjogaban bekdvetkezett valtozast a vevé 15 napon belll
koteles bejelenteni, hogy annak tényét a kozhiteles nyilvantartasba a
Kormanyablak bejegyezze, illetve hogy a jarmivet az Uj tulajdonos
adataival forgalomba helyezze. Ez azonban egy kulon eljarast képezd
ugytipus, és az eljaras vonatkozasaban nem relevans az esetleges horvat
allampolgéarsag az Uj tulajdonos részérdl. A forgalomba helyezés szerinti
orszag jogrendje az iranyado.

Somogy Megyei Kormanyhivatal



Ugyfélfogadasi idé

Ugyintézéshez
kapcsolodo letolthetd
nyomtatvanyok

Ugyintézéshez
sziikséges
dokumentumok

Ugyintézés illetéke,
igazgatasi szolgaltatasi
dija

Ugyintézési hataridé

Kaposvari Jarasi Hivatal
Kormanyablak Féosztaly

1. Kormanyablak Osztaly 1:

- 7400 Kaposvar, Kossuth tér 1.
Telefon: 82 /795 - 137
Email: hivatal@kaposvar.gov.hu
Hivatali kapu: KAPKAB 1, KRID azonosit6: 346799198,

- 7400 Kaposvar, Baross Gabor utca 2.
Telefon: 82 /795 - 316
Email: hivatal@kaposvar.gov.hu
Hivatali kapu: KAPKAB 1, KRID azonosité: 346799198.

2. Kormanyablak Osztaly 2:

7400 Kaposvar, Nagy Imre tér 1.

Telefon: 82 / 502 — 653,

Email: hivatal@kaposvar.gov.hu

Hivatali kapu: KAPKAB 2, KRID azonosité: 640719199.

Kaposvari Kormanyablakok:

H:7.00-17. 00,
K: 8. 00 — 16. 30,
SZ: 8. 00— 16. 30,
CS: 8.00 —18.00,
P: 8.00 — 14. 00.

Az orszag tovabbi Kormanyablakai esetében:

http://kormanyablak.hu/hu/kormanyablakok

Személyes Ugyintézés esetén: személyazonossagot igazolé okmany,
(utlevél, személyigazolvany, — Uj személyi igazolvany esetén lakcimkartya
is), tulajdonjog atruhazast igazold teljes bizonyitdé ereji maganokirat
eredeti vagy kozjegyz6 altal hitelesitett masolati példanya.

Amennyiben nem rendelkezik magyarorszagi bejelentett lakcimmel, ugy
szilkséges az eladas bejelentése eljaras kapcsan a tulajdonjog valtozassal
érintett gépjarmd forgalmi engedélyének, térzskényvének és forgalmi
rendszamtéblajanak bemutatasa is.

Az eladas tényének bejelentése dij — és illetékmentes.
Amennyiben a horvat vevé nem rendelkezik bejelentett magyarorszagi
lakcimmel, ugy az eljaras dija 2.300,- Forint, amely az eladét terheli.


http://kormanyablak.hu/hu/kormanyablakok

Kérelem benyujtasanak
modja

Idépontfoglalas

Elektronikus ligyintézés

Azonnal, de legfeljebb 8 napon belll intézendd tgy.

Személyesen, meghatalmazott utjan, és elektronikusan tgyfélkapun
keresztll.

Az elektronikus Ut a Webes ligysegéden keresztll, elektronikus
azonositast kdvetden érhetd el.

https://idopontfoglalo.kh.gov.hu

Webes ligysegéd utjan, tgyfélkapun keresztil van ra lehetéség.

Az elektronikus Ugyintézésre a forgalmi rendszam leadasa miatt, illetve a
gépjarmi okmanyainak érvénytelenitése miatt nincsen lehetéség abban az
esetben, ha a horvat vevé nem rendelkezik bejelentett magyarorszagi
lakohellyel.

https://www.nyilvantarto.hu/ugyseged



https://idopontfoglalo.kh.gov.hu/
https://www.nyilvantarto.hu/ugyseged

2. Foglalkoztatasi Ugyek és Uzleti tevékenység megkezdése
egyeni vallalkozoként Magyarorszagon

2.1 Horvat allampolgarok regisztralasa allaskeres6ként Magyarorszagon

Az ligyintézés rovid
leirasa

Ugyintézés helye

Ahhoz, hogy az allaskeresét az egyes tamogatasok megillessék, illetve
alkalmazasa esetén munkaltatoja tamogatast igényelhessen
foglalkoztatasahoz, allaskeresdként torténé regisztralasat kell kérnie.
Allaskeresd az a személy, aki az egyszer(sitett (alkalmi) foglalkoztatasnak
mindsulé munkaviszony és a nevel6szul6i foglalkoztatasi jogviszony
kivételével munkaviszonyban nem all és egyéb keres6tevékenységet sem
folytat, oktatasi intézmény nappali tagozatan nem folytat tanulmanyokat,
Oregségi nyugdijra nem jogosult, valamint megvaltozott munkaképességu
személyek ellatasaban, rehabilitacids/rokkantsagi ellatasban nem részesiil,
munkat akar és tud vallalni, a miel6bbi elhelyezkedés érdekében a
lakéhelye szerinti illetékes jarasi hivatal foglalkoztatasi osztalyan
nyilvantartasba veteti magat és a jarasi hivatal foglalkoztatasi osztalyaval
egyuttmakodik.

Tekintettel arra, hogy az allaskeres® lakhelye/tartozkodasi helye szerint
illetékes Foglalkoztatasi Osztalyon lehet csak a nyilvantartasba vételt
kezdeményezni, a Somogy megyei Osztalyok és Munkaerdpiaci Pont
feltiintetésre kerll az alabbiakban.

Tovabbi informacié magyar nyelven érheté el a kdvetkez6 elektronikus
fellleten:

https:/Infsz.munka.hu/Allaskeresoknek/Lapok/Default.aspx

Somogy Megyei Kormanyhivatal
Kaposvari Jarasi Hivatal Mlszaki Engedélyezési, Fogyasztovédelmi és
Foglalkoztatasi Féosztaly Foglalkoztatasi Osztaly
7400 Kaposvar, Kontrassy u. 5/b.
7400 Kaposvar Pf.: 146
Telefon: (82) 529 850 Fax: (82) 529-853
E-mail: foglalkoztatas@kaposvar.gov.hu
Honlap: http://www.kormanyhivatal.hu/hu/somogy vagy www.munka.hu

Somogy Megyei Kormanyhivatal
Barcsi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztaly
7570 Barcs, Damjanich utca 31.
7570 Barcs Pf.: 103
Telefon: (82) 565 840
E-mail: foglalkoztatas@barcs.gov.hu
Honlap: http://www.kormanyhivatal.hu/hu/somogy vagy www.munka.hu

Somogy Megyei Kormanyhivatal
Csurgoi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztaly
8840 Csurgod, Varoshaza koz 2.
Telefon: (82) 571 000
E-mail: foglalkoztatas@csurgo.gov.hu
Honlap: http://www.kormanyhivatal.hu/hu/somogy vagy www.munka.hu



https://nfsz.munka.hu/Allaskeresoknek/Lapok/Default.aspx
mailto:foglalkoztatas@kaposvar.gov.hu
http://www.kormanyhivatal.hu/hu/somogy
http://www.munka.hu/
mailto:foglalkoztatas@barcs.gov.hu
http://www.kormanyhivatal.hu/hu/somogy
http://www.munka.hu/
http://www.kormanyhivatal.hu/hu/somogy
http://www.munka.hu/

Ugyfélfogadasi idé

Somogy Megyei Kormanyhivatal
Fonyaodi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztaly
8630 Balatonboglar, Erzsébet utca 16.
8630 Balatonboglar Pf.: 52
Telefon: (85) 550-910

E-mail: foglalkoztatas@fonyod.gov.hu
Honlap: http://www.kormanyhivatal.hu/hu/somogy vagy www.munka.hu

Somogy Megyei Kormanyhivatal
Marcali Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztaly
8700 Marcali, Posta k6z 1.
8700 Marcali Pf.: 21
Telefon: (85) 515-250
E-mail: foglalkoztatas@marcali.gov.hu
Honlap: http://www.kormanyhivatal.hu/hu/somogy vagy www.munka.hu

Somogy Megyei Kormanyhivatal
Nagyatadi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztaly
7500 Nagyatad, Koch R. utca 4
7500 Nagyatad Pf.: 43
Telefon: (82) 553-930
E-mail: foglalkoztatas@nagyatad.gov.hu
Honlap: http://www.kormanyhivatal.hu/hu/somogy vagy www.munka.hu

Somogy Megyei Kormanyhivatal
Siofoki Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztaly
8600 Siofok, Bajcsy-Zs. utca 1.
8600 Sidfok Pf.: 130
Telefon: (84) 519-310
E-mail: foglalkoztatas@siofok.gov.hu
Honlap: http://www.kormanyhivatal.hu/hu/somogy vagy www.munka.hu

Somogy Megyei Kormanyhivatal
Siofoki Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztaly Tabi Munkaerépiaci Pont
8660 Tab, Szent Istvan u. 6.
Telefon: (84) 525-960
E-mail: foglalkoztatas@tab.gov.hu
Honlap: http://www.kormanyhivatal.hu/hu/somogy vagy www.munka.hu

Kaposvari Jaras Hétfo-Csliitortok: 80 - 1530
Kedd-Szerda: 8% - 120
Péntek: 800 - 1000

Barcsi Jaras Hétf6- Kedd és Csitortok: 890 - 1530
Szerda: 8% - 1200
Péntek: 800- 1000

Csurgoi Jaras Hétf6- Kedd és Csiitortok: 800 - 1530
Szerda: 8% - 1200
Péntek: nincs

Fonyddi Jaras Hétf6- Kedd és Csitortok: 8% - 1530
Szerda:; 890 - 1200
Péntek: nincs


http://www.kormanyhivatal.hu/hu/somogy
http://www.munka.hu/
mailto:foglalkoztatas@marcali.gov.hu
http://www.kormanyhivatal.hu/hu/somogy
http://www.munka.hu/
mailto:foglalkoztatas@nagyatad.gov.hu
http://www.kormanyhivatal.hu/hu/somogy
http://www.munka.hu/
mailto:foglalkoztatas@siofok.gov.hu
http://www.kormanyhivatal.hu/hu/somogy
http://www.munka.hu/
mailto:foglalkoztatas@tab.gov.hu
http://www.kormanyhivatal.hu/hu/somogy
http://www.munka.hu/

Ugyintézéshez
kapcsolodo letoltheto
nyomtatvanyok

Ugyintézéshez
szilikséges
dokumentumok

Ugyintézés illetéke,
igazgatasi szolgaltatasi
dija

Ugyintézési hataridé

Kérelem benyujtasanak
modja

Idépontfoglalas

Elektronikus ligyintézés

Marcali Jaras Hétf6- Kedd és Csitortok: 890 - 1530
Szerda: 8% - 1200
Péntek: nincs

Nagyatadi Jaras  Hétf6- Kedd és Csiitortok: 8%0- 1530
Szerda: 8% - 1200
Péntek: 800 - 1000

Siofoki Jaras Hétf6- Kedd és Csutortok: 8% - 1530
Szerda: 8% - 1200
Péntek: 800- 1200

Siéfoki Jaras Tabi munkaerdpiaci Pont
Hétf6- Kedd és Csitortok: 8% - 1530
Szerda: 8% - 1200
Péntek: 800 - 1200

Nincs.

Ervényes személyi igazolvany, lakcimkartya, add és taj kartya,
végzettséget igazolé bizonyitvanyok, munkaviszony megsziinésérdl
igazolas, tanuléi jogviszony megsziinésérdl igazolas a palyakezdd
allaskeres6k esetében, ha 16 év betdltése utan nem fejezte be a
megkezdett tanulmanyait

llleték és dijmentes

8 nap

Személyesen vagy

Elektronikusan az NFSZ altal miikodtetett elektronikus fellleten rogzitve,
de ezt kdvetéen személyes megjelenés kotelezé

https://Infsz.munka.hu/Allaskeresoknek/Lapok/Default.aspx

Nincs.

Elektronikus kapcsolattartas, keres® tevékenység bejelentése,
allasajanlatok megtekintése az alabbi NFSZ altal mikodtetett elektronikus
fellleten érhetd el:

https://nfsz.munka.hu/Allaskeresoknek/Lapok/Default.aspx

2.2 Uzleti tevékenység megkezdése egyéni vallalkozéként

Magyarorszagon

Az ligyintézés rovid
leirasa

Az egyéni vallalkoz6i tevékenység a természetes személynek, a
szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és folytatdsanak altalanos
szabalyairol szol6 torvény szerinti, letelepedés keretében, lGzletszerlien —


https://nfsz.munka.hu/Allaskeresoknek/Lapok/Default.aspx
https://nfsz.munka.hu/Allaskeresoknek/Lapok/Default.aspx

Ugyintézés helye

rendszeresen, nyereség — €s vagyonszerzes céljabdl, sajat gazdasagi
kockazatvallalas mellett folytatott gazdasagi tevékenysége.

Egy természetes személynek egyidejlileg csak egy egyéni vallalkozoi
jogviszonya allhat fenn!

Egyéni vallalkozoi tevékenység megkezdését kilfoldi allampolgar is
bejelentheti, ennek elbfeltétele legalabb az  idegenrendészeti
nyilvantartasban torténé rogzités.

Az egyéni vallalkoz6i tevékenység megkezdésének bejelentése és
nyilvantartasba vétele céljabdl egy bejelentési Grlap kitoltése szikséges. A
bejelentés akkor tekinthet6 eredményesnek, vagyis az egyéni vallalkozoi
tevékenység akkor kezdhetd meg, ha az egyéni véllalkozoi tevékenység
bejelentésének nyilvantartasban vald rogzitése megtortént. A bejelentett
adatok ellendrizhetbek az Egyéni Vallalkozok Nyilvantartasaban. Az egyéni
vallalkozoi tevékenység a nyilvantartasba vétel napjan kezdheté meg,
nyilvantartasba vételrél az egyéni vallalkozo értesitést kap.

Egyéni vallalkozoi igazolvanyt a hatdésag a vallalkozd kérelmére allit ki —
nem kotelez6. Az igazolvany kiallitasa azonnal torténik, illetékmentes
eljaras keretében.

Bévebb tajékoztaté az alabbi honlapon érhet6 el magyar nyelven:

http://kormanyablak.hu/hu/feladatkorok/34

Somogy Megyei Kormanyhivatal
Kaposvari Jarasi Hivatal
Kormanyablak Féosztaly

3. Kormanyablak Osztaly 1:

- 7400 Kaposvar, Kossuth tér 1.

Telefon: 82 /795 - 137

Email:hivatal@kaposvar.gov.hu

Hivatali kapu: KAPKAB 1, KRID azonosito: 346799198.
- 7400 Kaposvar, Baross Gabor utca 2.

Telefon: 82 /795 - 316

Email: hivatal@kaposvar.gov.hu

Hivatali kapu: KAPKAB1, KRID: 346799198.

4. Kormanyablak Osztaly 2:
7400 Kaposvar, Nagy Imre tér 1.
Telefon: 82 / 502 — 653,

Email: hivatal@kaposvar.gov.hu
Hivatali kapu: KAPKAB 2, KRID azonosité: 640719199.
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Ugyfélfogadasi idé

Ugyintézéshez
kapcsolodo letolthetd
nyomtatvanyok

Ugyintézéshez
szilikséges
dokumentumok

Ugyintézés illetéke,
igazgatasi szolgaltatasi
dija

Ugyintézési hataridé

Kérelem benyujtasanak

moédja

Idépontfoglalas

Elektronikus ugyintézés

Kaposvari Kormanyablakok:

H: 7.00-17. 00,
K: 8. 00 — 16. 30,
SZ: 8. 00— 16. 30,
CS: 8.00 - 18.00,
P: 8.00 — 14. 00.

Az orszag tovabbi Kormanyablakai esetében:

http://kormanyablak.hu/hu/kormanyablakok

http://kormanyablak.hu/hu/feladatkorok/34/OKMIR00026

Személyes Ugyintézés esetén: személyazonossagot igazoldé okmany,
(utlevél, személyigazolvany, — Uj személyi igazolvany esetén lakcimkartya

is).

A tevékenység megkezdésének bejelentése dij — és illetékmentes.

A megfeleléen kitoltott Grlap megérkezését kdvetden a nyilvantartast
vezetd szerv haladéktalanul megszerzi az egyéni vallalkozé adészamat és
az egyéni vallalkozo statisztikai szamjelét. Ezen adatok megérkezését
koévetden az egyéni vallalkozot nyilvantartasba veszi.

Személyesen, meghatalmazott utjan, és elektronikusan Ugyfélkapun
keresztul.

Az elektronikus Ut a Webes tUgysegéden keresztil, elektronikus
azonositast kdvetéen érhet6 el.

https://idopontfoglalo.kh.gov.hu

Webes ligysegéd utjan, tgyfélkapun keresztll van ra lehetéség.

https://www.nyilvantarto.hu/ugyseged/EgyeniVallalkozasKerelemInditasa.x
html
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3. Egészseégbiztositasi Ugyek
3.1 TAJ Kartya igénylés ugytipus

Az ligyintézés rovid
leirasa

Ugyintézés helye

Ugyfélfogadasi idé

Az egészségbiztositasi ellatasok igénybevétele soran egy sajatos
azonosité szamot, az un. tdrsadalombiztositasi azonositd jelet
(kdzismertebb nevén: TAJ) alkalmazzuk Magyarorszagon. A TAJ az
egeészségugyi, szocialis, egészseég- és nyugdijbiztositasi
rendszerekben — a személyi adatok védelme érdekében bevezetett —
személyt azonosité kéd. A TAJ-t els6dlegesen egy kartya formatumu
hatésagi igazolvany (tovabbiakban roviditve: TAJ kartya) igazolja,
amelyet a magyar allampolgar a sziletésekor kap, mas jogosultaknak
pedig igényelni kell.

TAJ szam igényléssel kapcsolatos bévebb tajékoztatd az alabbi
honlapon érhet6 el magyar és angol nyelven:
http://www.neak.gov.hu/felso_menu/lakossagnak/ellatas _magyarorsza
gon/jogosultsag _az_ellatasra/ellatasra_jogosultsag igazolasa/taj karty
a

Somogy Megyei Kormanyhivatal Kaposvari Jarasi Hivatal
Csaladtamogatasi és Tarsadalombiztositasi Féosztaly
Egészségbiztositasi Osztaly

7400 Kaposvar, Bajcsy-Zs. u. 28. Levelezési cim: 7401 Kaposvar, Pf.:
350.

Telefon: (82) 423 133 Fax: (82) 423 145 E-mail:
egeszsegbiztositas@kaposvar.gov.hu

Hivatali kapu:

Hivatal révid neve: SMKHEBO;

KRID azonosito: 347797776
Kozponti Ugyfélszolgalat:

7400 Kaposvar Bajcsy — Zs. u. 28.
Kihelyezett Ugyfélszolgalati Pontok:
8600 Siofok, Koch R. u. 9.

8700 Marcali, Posta k6z.1.
7500 Nagyatad, Baross u. 5.

Kaposvar:

H, CS: 8.00 — 13.00,
SZ:8.00 — 17.00,
P:8.00-11.00

Siéfok: Kedd: 9.00 — 15.00

Marcali: Hétf6: 9.00 — 15.00
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Nagyatad: Péntek: 9.00 — 12.00

Meghatalmazas:
http://www.neak.gov.hu/nyomtatvanytar/temp sc 537369.html

Ugyintézéshez

kapcsol6ds letdlthetd Megrendel6 (foglalkoztat6 részére):

http://www.neak.gov.hu/nyomtatvanytar/temp _sc 521871.html

nyomtatvanyok
Igénylélap:
http://www.neak.gov.hu/nyomtatvanytar/temp sc_521873.html
Személyazonossagot igazolé okmanyok (személyi
igazolvany/utlevél/anyakonyvi kivonat,
Ugyintézéshez kulféldiek esetében tartozkodasi okmany is, lakcimet/tartézkodasi
sziikséges helyet igazolé okmany)
dokumentumok Igényldlap (kulfoldi személy esetében megrendeld lap is)

Sziikség esetén egészséglgyi szolgaltatasra jogosultsagot igazold
jogviszony igazolas

Az elsd kartya kiadasa téritésmentes, tovabbi esetben an. TAJ kartya
masodlat kiallitasa torténhet, melyhez 3000 Ft igazgatasi szolgaltatasi
dij fizetend®, kivéve azon eseteket, mikor lopas vagy adatvaltozas (pl.
névvaltozas) miatt valik sziikségesseé.

Ugyintézés illetéke,
igazgatasi szolgaltatasi
dija

Ugyintézési hataridé 8 nap

Kérelem benyujtasanak Személyesen, meghatalmazott Gtjan, postai uton, illetve barmelyik
moédja kormanyablakban

Idépontfoglalas https://ejelentes.oep.hu/ipfr/index.jsp

Nincs ra lehet8ség.
Elektronikus ligyintézés

3.2 Kulfoldon létrejott/megsziint biztositas bejelentése ugytipus

Az uniés szabalyok alapjan a tébb tagéllamban tevékenységet folytatéd
személy kizarélag egy tagallamban lehet biztositott.

Aki mas EU (EGT) tagallamban, Svajcban, nemzetkdzi szervezetnél, vagy
olyan allamban szerez egészségbiztositasi jogosultsagot, amellyel az
ellatasok Dbiztositasara nemzetkdézi egyezményink van, annak az
egészségbiztositasi ellatasra szerzett jogosultsagat illetve megsziinését be
kell jelenteni az egészségbiztositéhoz.

Az ligyintézés rovid
leirasa
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Ugyintézés helye

Ugyfélfogadasi idé

Ez alapjan tehat bejelentési kételezettsége van:

e az EGT tagallamokban és Svajcban egészségbiztositassal,
Magyarorszagon TAJ szammal rendelkezd személyeknek;

e a Magyarorszaggal szociadlis biztonsagi egyezményt Kkotott
allamokban egészségbiztositassal, Magyarorszagon TAJ szammal
rendelkezé személyeknek,

o nemzetkdzi szervezet szocialis biztonsagi rendszerében létrejott
egészségbiztositasi jogviszonnyal rendelkezé magyar
allampolgaroknak.

A fentiek szerinti kulféldi biztositas létrejottét kdvetGen annak megsziinését
is be kell jelenteni, mert a kilféldi biztositas megszinését kdévetéen majd a
magyarorszagi egészségbiztositasi jogviszonyt kell rendezni.

Bovebb tajékoztato:

http://www.neak.gov.hu/felso _menu/lakossagnak/ellatas magyarorszagon/j
ogosultsag az ellatasra/kulfoldon _munkat vallalok bejelentese

Somogy Megyei Kormanyhivatal Kaposvari Jarasi Hivatal
Csaladtamogatasi és Tarsadalombiztositasi Féosztaly
Egészségbiztositasi Osztaly

7400 Kaposvar, Bajcsy-Zs. u. 28. Levelezési cim: 7401 Kaposvar, Pf.: 350.
Telefon: (82) 423 133 Fax: (82) 423 145 E-mail:
egeszsegbiztositas@kaposvar.gov.hu

Hivatali kapu:

Hivatal révid neve: SMKHEBO;

KRID azonosité: 347797776
Kézponti Ugyfélszolgalat:

7400 Kaposvar Bajcsy — Zs. u. 28.
Kihelyezett Ugyfélszolgalati Pontok:
8600 Sidfok, Koch R. u. 9.

8700 Marcali, Posta kdz.1.
7500 Nagyatad, Baross u. 5.

Kaposvar:

H, CS: 8.00 — 13.00,

SZ:8.00 - 17.00,
P:8.00-11.00

Siéfok: Kedd: 9.00 — 15.00
Marcali: Hétf6é: 9.00 — 15.00
Nagyatad: Péntek: 9.00 — 12.00
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Ugyintézéshez
kapcsolodo letoltheto
nyomtatvanyok

Ugyintézéshez
szilkséges
dokumentumok

Ugyintézés illetéke,
igazgatasi szolgaltatasi
dija

Ugyintézési hataridé

Kérelem benyujtasanak

modja

Idépontfoglalas

Elektronikus
ugyintézés

Bejelent6 lap TAJ szammal rendelkezd személy részére, aki EGT
tagallamban biztositott személy

Bejelent6 lap TAJ szammal rendelkez8 személy részére, aki sajat
biztositasi rendszerrel rendelkezé nemzetk6zi szerv foglalkoztatottja

http://www.neak.gov.hu/nyomtatvanytar?formcase=521647&formuser=

Kulfoldi biztositas megsziinése esetén a kilfoldi biztosité altal kiadott E104
jell nyomtatvany vagy egyéb, a biztosito altal kiadott igazolas.

llletékmentes

Sommas eljaras keretében 8 nap, illetve teljes eljarasban 60 nap

Személyesen, meghatalmazott utjan, postai uton és tgyfélkapun keresztil

https://ejelentes.oep.hu/ipfr/index.jsp

https://ugyintezes.magyarorszag.hu/szolgaltatasok/OEP _elektronikus nyo
mtatvanyok.html

3.3 Eurdépai Egészségbiztositasi Kartya ugytipus

Az ligyintézés rovid
leirasa

A Kartya atmeneti jelleggel az Eurépai Gazdaséagi Térség (tovabbiakban:
EGT térség) barmely tagallaméaban, valamint Svajcban tartézkodd személy
szamara az orvosilag sziikséges ellatasok igénybevételére jogosit. Orvosi
okokbodl sziikségessé valo természetbeni ellatdsok azon ellatasokat
jelentik, amelyeket a tartdzkodasi hely szerinti tagallamban, ennek
jogszabalyai alapjan nyujtanak annak érdekében, hogy a biztositott a
szikséges gyogykezelés ceéljabol ne  kényszeriljon tervezett
tartozkodasanak vége el6tt visszatérni az illetékes tagéllamba. Ennek
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Ugyintézés helye

Ugyfélfogadasi idé

Ugyintézéshez
kapcsolodo letolthetd
nyomtatvanyok

eldontése minden esetben orvos-szakmai kérdés.

A Kartya Kkiallitdsara azon tagallam jogosult, ahol az igényld
biztositasi jogviszonya fennall.

Boévebb tajékoztato:

http://www.neak.gov.hu/felso_menu/lakossagnak/ellatas kulfoldon/az_eur
opai_egeszsegbiztositasi kartya

Somogy Megyei Kormanyhivatal Kaposvari Jarasi Hivatal
Csaladtamogatasi és Tarsadalombiztositasi Féosztaly
Egészségbiztositasi Osztaly

7400 Kaposvar, Bajcsy-Zs. u. 28. Levelezési cim: 7401 Kaposvar, Pf.: 350.
Telefon: (82) 423 133 Fax: (82) 423 145 E-mail:
egeszsegbiztositas@kaposvar.gov.hu

Hivatali kapu:

Hivatal révid neve: SMKHEBO;

KRID azonosito: 347797776
Kozponti Ugyfélszolgalat:

7400 Kaposvar Bajcsy — Zs. u. 28.
Kihelyezett Ugyfélszolgalati Pontok:
8600 Sioéfok, Koch R. u. 9.

8700 Marcali, Posta k6z.1.
7500 Nagyatad, Baross u. 5.

Kaposvar:

H, CS: 8.00 — 13.00,
SZ:8.00 - 17.00,
P:8.00-11.00

Siofok: Kedd: 9.00 — 15.00
Marcali: Hétf6: 9.00 — 15.00

Nagyatad: Péntek: 9.00 — 12.00

Igényl6lap Eurdpai Egészségbiztositasi Kartyahoz
Meghatalmazas Eurépai Egészségbiztositasi Kartya igényléséhez

http://www.neak.gov.hu/nyomtatvanytar?formcase=521645&formuser=
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Ugyintézéshez
szlikséges
dokumentumok

Ugyintézés illetéke,
igazgatasi
szolgaltatatasi dija

Ugyintézési hataridé

Kérelem benyujtasanak
modja

Id6pontfoglalas

Elektronikus ligyintézés

Személyes Ugyintézés esetén: személyazonossagot igazolé okmany
(utlevél, személyigazolvany, — Uj személyi igazolvany esetén lakcimkartya
is),

TAJ szamot igazolé okmany

Nem rendezett biztositasi jogviszony esetén a jogosultsagot bizonyitd
okmanyok

A Kartya kiadasa téritésmentes, kivéve azon eseteket, ha megsemmisdul,
megrongalddik, elvész, vagy ellopjak. llyen esetekben 3000 Ft igazgatasi
szolgaltatasi dij fizetend®é.

Sommas eljaras keretében 8 nap, teljes eljarasban 60 nap.

Személyesen, meghatalmazott utjan, postai uton és tgyfélkapun keresztul

https://ejelentes.oep.hu/ipfr/index.jsp

https://ugyintezes.magyarorszag.hu/szolgaltatasok/OEP _elektronikus nyo
mtatvanyok.html

Ugyfélkapun keresztiil van ra lehetdség

3.4 Nemzetkozi ugyintézés ugytipus

Az ligyintézés rovid
leirasa

Az EGT térségben illetve a nemzetkdzi egyezményes allamokban fennallt
illetve fennalld egészségligyi szolgaltatasra vald jogosultsagok igazolasat
alatamaszté formanyomtatvanyok beszerzése, illetve a nyilvantartasba
torténé bejegyzése tartoznak a nemzetkdzi Ugyintézési Ugytipusba az
egészségbiztositas teriletén.

Az Eurdpai Unioban a tagallamok szocialis védelmi rendszerei nem
harmonizaltak, a jogosultsag feltételeirél, az ellatasok korérdl, azok
szinvonalardl, illetve a finanszirozasi forrasokrol, a jarulékok mértékérdl a
tagallamok szabadon doéntenek. A unids szintl koordinacié keretében
azonban a kovetkezd négy fészabaly érvényesiil:

e [Egy orszag jogrendszerének az alkalmazasa: csak egy orszag
jogrendszere vonatkozik a dolgozéra, mégpedig - f6 szabalyként-
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Ugyintézés helye

Ugyfélfogadasi idé

azé az orszagé, ahol dolgozik - fliggetlendl attdl, hogy hol van az
alland6 lakhelye - (Lex loci laboris). Ennek az alapelvnek az
érvényesllése biztositia egyrészt az ellatasok atfedésének
megakadalyozasat, masrészt annak a lehetéségnek a kizarasat,
hogy a polgar egyik tagallamtél se részesuljon ellatasban.

e Azonos elbiralas: a nemzeti hovatartozastdl fiiggetlen egyenlé
banasmdd, az Eurdpai Unié barmely tagallamanak dolgozoi
azonos elbanasban részeslilnek az adott orszag sajat
allampolgaraival.

e Szerzett jogok megtartasa: a szerzett jogok megtartasa: az egyik
tagallamban szerzett jogokat a polgar magaval viheti a masik
tagallamba (ennek alapja az ellatasok ,exportja”, azaz atvitele,
atutalasa a masik tagallamba).

o Biztositasi id6k 6sszeszamitasa: biztositasi id6k dsszeszamitasa a
kilénb6z6 tagallamokban szerzett jogosultsagi idék
Osszeszamitasa.

A formanyomtatvanyok az Eurdpai Unié tagorszagain bellll egységes
szerkezetli  nyomtatvanyok, melyet  kizarélag a  tagorszagok
egészségbiztositasi szervei allitanak ki. Az egységes szerkezetli és
tartalmd  formanyomtatvanyok megkonnyitik a hataron  atnyulo
relevanciaval biré ligykezelést mind az tUgyintézd, mind az Ggyfél részére.

Bévebb tajékoztaté az alabbi honlapon érhetd el magyar nyelven
(bizonyos esetekben angol és német nyelvii tartalom is rendelkezésre
all):

http://www.neak.gov.hu/felso_menu/lakossagnak/ellatas kulfoldon/biztosit
asi_kotelezettseqg eu szerint/mirgans _munkavallaloknak szolo tajekoztat
o]

Somogy Megyei Kormanyhivatal Kaposvari Jarasi Hivatal
Csaladtamogatasi és Tarsadalombiztositasi Féosztaly
Egészségbiztositasi Osztaly

7400 Kaposvar, Bajcsy-Zs. u. 28. Levelezési cim: 7401 Kaposvar, Pf.: 350.
Telefon: (82) 423 133 Fax: (82) 423 145 E-mail:
egeszsegbiztositas@kaposvar.gov.hu

Hivatali kapu:

Hivatal révid neve: SMKHEBO;

KRID azonosité: 347797776
Kézponti Ugyfélszolgalat:

7400 Kaposvar Bajcsy — Zs. u. 28.
Kihelyezett Ugyfélszolgalati Pontok:
8600 Siofok, Koch R. u. 9.

8700 Marcali, Posta koz.1.
7500 Nagyatad, Baross u. 5.

Kaposvar:
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Ugyintézéshez
kapcsolodo letoltheto
nyomtatvanyok

Ugyintézéshez
szilikséges
dokumentumok

Ugyintézés illetéke,
igazgatasi szolgaltatasi
dija

Ugyintézési hataridé

Kérelem benyujtasanak
modja

Idépontfoglalas

Elektronikus ugyintézés

H, CS: 8.00 — 13.00,
SZ:8.00 -17.00,

P: 8.00 - 11.00

Sioéfok: Kedd: 9.00 — 15.00
Marcali: Hétf6: 9.00 — 15.00

Nagyatad: Péntek: 9.00 — 12.00

Nincs, a formanyomtatvanyok az Eurépai Unié tagorszagain belul
egységes szerkezetli nyomtatvanyok, melyet kizarélag a tagorszagok
egeészségbiztositasi szervei allitanak ki.

Személyazonossagot igazolé okmany (utlevél, személyigazolvany, — Uj
személyi igazolvany esetén lakcimkartya is),
TAJ szamot igazolé okmany,

Kulfoldi biztositasi szam, kulféldi biztosito elérhetésége

llletékmentes

Sommas eljaras keretében 8 nap, illetve teljes eljarasban 60 nap

Személyesen, meghatalmazott utjan, postai uton

https://ejelentes.oep.hu/ipfr/index.jsp

Nem lehetséges.
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3.5 Koltség visszatérités ligyintézés ligytipus

Az ligyintézés rovid
leirasa

Ugyintézés helye

Ugyfélfogadasi idé

Ugyintézéshez
kapcsolédo letolthetd
nyomtatvanyok

Az EGT térségben illetve a nemzetkdzi egyezményes allamokban a
szilkséges egészségugyi ellatas igénybevételekor felmerilt és a kulfoldi
egészségugyi szolgaltatonak kifizetett ellatasi koltség visszatéritése a
megyeszékhelyen mikddé jarasi hivataloknal, Pest megye és a févaros
vonatkozasaban Budapest FO6varos Kormanyhivatala XIll. keruleti
hivatalanal igényelheté. Az Ugytipus abban az esetben all fenn, ha az
érintett személy Magyarorszagon biztositott.

Bovebb tajékoztaté az alabbi honlapon érheté el magyar nyelven
(bizonyos esetekben angol és német nyelvii tartalom is rendelkezésre

all):

http://www.neak.gov.hu/felso_menu/lakossagnak/ellatas kulfoldon/qyik

Somogy Megyei Kormanyhivatal Kaposvari Jarasi Hivatal
Csaladtamogatasi és Tarsadalombiztositasi F6osztaly
Egészségbiztositasi Osztaly

7400 Kaposvar, Bajcsy-Zs. u. 28. Levelezési cim: 7401 Kaposvar, Pf.: 350.
Telefon: (82) 423 133 Fax: (82) 423 145 E-mail:
egeszsegbiztositas@kaposvar.gov.hu

Hivatali kapu:

Hivatal révid neve: SMKHEBO;

KRID azonosité: 347797776
Kozponti Ugyfélszolgalat:

7400 Kaposvar Bajcsy — Zs. u. 28.
Kihelyezett Ugyfélszolgalati Pontok:
8600 Sidfok, Koch R. u. 9.

8700 Marcali, Posta koz.1.
7500 Nagyatad, Baross u. 5.

Kaposvar:

H, CS: 8.00 — 13.00,
SZ:8.00 - 17.00,
P:8.00-11.00

Siéfok: Kedd: 9.00 — 15.00
Marcali: Hétf6é: 9.00 — 15.00

Nagyatad: Péntek: 9.00 — 12.00

Nincs, a formanyomtatvanyok az Eurdépai Unié tagorszagain belul
egységes szerkezetli nyomtatvanyok, melyet kizardlag a tagorszagok
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Ugyintézéshez
szilikséges
dokumentumok

Ugyintézés illetéke,
igazgatasi
szolgaltatatasi dija

Ugyintézési hataridé

Kérelem benyujtasanak

médja

Idépontfoglalas

egészségbiztositasi szervei allitanak ki.

Az Ugyfél formanyomtatvany nélkul, kérelmében részletezettek alapjan
igényelheti a koltség visszatéritést.

Személyazonossagot igazolé okmany, (utlevél, személyigazolvany, — Uj
személyi igazolvany esetén lakcimkartya is),

TAJ szamot igazolé okmany,

az egészségigyi ellatast igazold kilfoldi egészséglgyi szolgaltaté altal

kiallitott szamla és a kifizetést igazold bizonylat.

llletékmentes

Teljes eljarasban 60 nap. Az eljaras soran klfoldi biztosité megkeresése
esetén az eljaras felfliggesztésére tekintettel az Gigyintézési hataridé
eltéréen alakulhat.

Személyesen, meghatalmazott utjan, postai Gton

https://ejelentes.oep.hu/ipfr/index.jsp

Elektronikus ugyintézés Nem lehetséges.
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4. Allampolgérsagi tigyek

Az ligyintézés rovid
leirasa

Ugyintézés helye

Ugyfélfogadasi idé

Ugyintézéshez
kapcsolédo letolthetd
nyomtatvanyok

Ugyintézéshez
szikséges
dokumentumok

A honositas a magyar allampolgarsag megszerzésének egyik jogcime,
célja a magyar allampolgarsag megszerzése az azzal jaro jogok
gyakorlasa, illetve kotelezettségek teljesitése érdekében. Az eljaras
kizardlag kérelemre indul.

Hagyomanyos honositasat az a nem magyar allampolgar kérheti, aki
soha nem rendelkezett magyar allampolgarsaggal.

Egyszerisitett honositasat az a nem magyar allampolgar kérheti, aki
soha nem rendelkezett magyar allampolgarsaggal és akinek felmendgje
magyar allampolgar volt, illetve valdszinisiteni tudja magyarorszagi
szarmazasat és magyar nyelvtudasat igazolja. Tovabba kedvezményesen
honosithaté az a nem magyar allampolgar, aki legalabb tiz éve érvényes
hazassagban él olyan személlyel, aki az allampolgarsagi kérelem
benyujtasanak idépontjaban magyar allampolgar, vagy 6t éve érvényes
hazassagban él olyan személlyel, aki az allampolgarsagi kérelem
benyujtasanak idépontjaban magyar allampolgar, és kdzds gyermekuk
szlletett. A magyar nyelvtudas igazolasa ez utdbbi esetekben is elvart.

A szikséges formanyomtatvanyok az alabbi honlapon érhet6k el magyar
nyelven:

http://kormanyablak.hu/hu/feladatkorok/14

A kérelem benyujthatd barmely févarosi és megyei kormanyhivatal jarasi
(févarosi kertileti) hivatalanal (jarasi hivatal), févarosi és megyei
kormanyhivatal integralt (gyfélszolgalati irodajanal, magyar konzuli
tisztvisel6nél.

http://kormanyablak.hu/hu/kormanyablakok

Allampolgarsag megszerzése iranti nyilatkozat (BAHIV00001)
Allampolgarsag visszaallitdsara iranyuld kérelem (BAHIV00006)
Allampolgarsagi bizonyitvany kiallitasa iranti kérelem (BAHIV00003)
Allampolgarsagi eskii vagy fogadalom letételére biztositott helyszin
megvaltoztatasa iranti kérelem (BAHIV0O0004)

Allampolgarsagi honositasi kérelem (BAHIV00012)

Allampolgarséagi visszahonositasi kérelem (BAHIV00013)
Allampolgarsagrdél valé lemondd nyilatkozat (BAHIV00002)

A honositasi kérelemhez az érintett személy:
- sajat szuletési anyakdnyvi kivonatat (eredeti példany, kivéve
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menekdltek),
- csaladi allapotat igazol6 okiratot (hazassagi anyakdnyvi kivonat,
bontéitélet, halotti anyakdnyvi kivonat) kell csatolni.

Kulfoldi hatésag altal kiallitott okiratot eredetiben vagy hiteles masolatban,
illetve nemzetkdzi szerzédés eltéré rendelkezése vagy viszonossagi
gyakorlat hianyaban — ha ennek elharithatatlan akadalya nincs —
diplomaciai felllhitelesitéssel, valamint hiteles magyar nyelvi forditassal
egyutt kell mellékelni.

I. Ezen tilmenden a hagyomanyos honositasi kérelem melléklete

- a megélhetés igazolasara:

* a kérelmezd (valamint hazastarsa) adohatésag (Nemzeti Ado6 és
Vamhivatal) altal kiéllitott az el6z6 harom évrdl sz6l6 jévedelemigazolasa
és az utols6 haromhavi jovedelmét is tartalmazé munkaltatoi igazolas.

* nyugdijas személy esetében a nyugdijmegallapité hatarozat
fénymasolata (az adott évre megallapitott)

« eltartott személy esetében, az eltartasi nyilatkozat, valamint az eltarté
jovedelemigazolasa (a fentiek szerint);

- a lakhatas igazolasara:

* sajat tulajdonu ingatlan esetében harom hénapnal nem régebbi tulajdoni
lap.

* bérlemény esetében, a lakasbérleti szerz6dés, valamint a bérbeadd
tulajdonjogat igazolé tulajdoni lap.

» befogadott személy esetében, a befogadd nyilatkozat, valamint a
befogadé tulajdonjogat igazolé tulajdoni lap;

- alkotmanyos alapismeretekbdl tett vizsgardl kiadott igazolas;

- a vizsga letétele alodli mentesiléshez (végzettséget tanusitd bizonyitvany,
oklevél, diploma, illetékes szakintézmény altal kiallitott orvosi igazolas, a
cselekvéképtelen, illetleg a korlatozottan cselekvéképes személy
gondnoksag ala helyezését elrendeld hatarozatot);

- nagykoru kérelmezé sajat kézzel irt 6néletrajza (erre a
formanyomtatvanyon talalhaté megfeleld hely);

- 2 db arcfénykép ( a kulféldon éld, tizennegyedik életévét betdltott
kérelmezdnek egy darab arcfényképet kell csatolnia);

- személyazonositd igazolvany kiadasahoz szikséges adatlap;

- hazai anyakdnyvezéshez sziikséges; Adatlap(ok)

- kiskoru kérelmez6 esetén — ha elharithatatlan akadalya nincs — mindkét
szulé hozzajaruld nyilatkozata.

A kérelmezd koteles nyilatkozni arrdl, hogy bintetlen elééletl és nem folyik
ellene blntetd eljaras, valamint arrél, hogy az elmult 6t évben
elmarasztalta-e valamely bir6sag szandékos bilincselekmény miatt. A
kulféldon él6 kérelmezének az allampolgarsagi Ugyekben eljaré szerv
felhivasara csatolnia kell a kulféldi lakdhelye szerint illetékes hatdésag
biintetlenséget tanusité igazolasat.

Az Apt. 4. § (2) bekezdés a), b) és c) pontjara alapozott honositasi kérelem
el6terjesztésekor kdzdIni kell a hazastérs, a kiskoru gyermek, illetve az
Orékbefogadd magyar allampolgarsaga megallapitdsahoz szikséges
adatokat.

Il. Ezen tilmenden az egyszeriisitett honositasi kérelem melléklete:

- a felmend vagy a kérelmez8 magyar allampolgarsaganak igazolasara
szolgalo okiratok (kiiléndsen: allami és egyhazi anyakdnyvbdl kiallitott
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szuletési, hazassagi, halotti anyakdnyvi okirat; egykori allampolgarsagi
bizonyitvany, honositasi/visszahonositési, elbocsatasi okirat,
névvaltoztatasi okirat; korabeli magyar katona- vagy zsoldkdnyv,
magyarorszagi karpétlasi hatarozat, utlevél, személyi igazolvany, munka-
vagy cselédkdnyv, lakcimbejelentd lap, illetéségi bizonyitvany);

- a magyarorszagi szarmazas valészinUsitésére szolgalo okiratok
(kGlondsen: a csangok sajat vagy felmendik anyakonyvi okmanya,
amelybdl a csaladi név és a szlletési hely alapjan valészinisithet6 a
magyarorszagi szarmazas. A valoszindlsitést elésegithetik mas okiratok is,
példaul magyar iskolalatogatasi igazolas, romai katolikus egyhazhoz
tartozast igazolé dokumentum. Fontos kiemelni, hogy a ,valészinisiti
magyarorszagi szarmazasat” fordulat csak azokra vonatkozik, akiknél
teljes mértékig kizart a felmendk egykori magyar allampolgarsaganak
igazolasa, tehat kizarélag a csangokra.);

- amennyiben a honositasi kérelmet a magyar allampolgarral kétott
hazassagra alapozzak, a kérelmez6 és a hazastarsa koteles nyilatkozni
arrél, hogy legalabb tiz vagy 6t éve érvényes hazassagban élnek; utébbi
esetben a k6zds gyermek sziletési anyakdnyvi kivonatat is csatolni kell.
- nagykoru kérelmezé sajat kézzel irt 6néletrajza (erre a
formanyomtatvanyon talalhaté megfelel hely);

- 2 db arcfénykép (a kulféldon éld, tizennegyedik életévét betdltott
kérelmezdnek egy darab arcfényképet kell csatolnia);

- személyazonositod igazolvany kiadasahoz sziikséges adatlap (csak a
magyarorszagi lakéhellyel rendelkez6 kérelmezének);

- hazai anyakdnyvezéshez sziikséges

- kiskoru kérelmez6 esetén — ha elharithatatlan akadalya nincs — mindkét
szUl6 hozzajaruld nyilatkozata, illetve annak akadalyardl biintetdjogi
felel6ssége tudataban kell nyilatkoznia a kérelmet benyujténak.

lll. Néevmodositas

A névmodositas iranti kérelmet az allampolgarsagi kérelemmel kell
el6terjeszteni.

A honositast kér6 kilfoldi egyidejlleg kérheti

- hogy sajat vagy felmen&je egykori magyar sziletési csaladi nevét
viselhesse;

- tébbtagu szuletési csaladi nevébdl egy vagy tdébb tag, valamint sziletési
és hazassagi nevebdl a nemre utalé végz8dés vagy névelem elhagyasat;
- uténevének magyar megfeleldjét;

- hdzastarsa vagy annak felmendje, illetve — 6zvegy, elvalt csaladi allapot
esetén — volt hazastarsa vagy annak felmendgje egykori magyar sziletési
csaladi nevének viselését.

A honositast kér6 kilfoldi a névmaddositas soran kérheti elhalt anyja
nevének magyar nyelven valo6 feltintetését, ha az anya nevét hivatalos
okiratban magyar nyelven korabban feltiintették.

A névmodositasi kérelmet — ha kormanyrendelet eltéréen nem rendelkezik
— okirattal vagy szakvéleménnyel kell aldtdmasztani.

A névmodositasi kérelemhez mellékelni kell:

- a kérelmez8 vagy felmendje egykori csaladi nevét tartalmazo, allami
anyakonyvi hatésag altal kiallitott anyakdnyvi kivonatot vagy olyan
okmanyt, amelyet magyar hatésag az allami anyakoényvi bejegyzés alapjan
allitott ki, és a személyi adatokat kozhitellen igazolta,

- az elhalt anya neve magyar nyelvi feltiintetéséhez az elhalt anya halotti
anyakonyvi kivonatat, valamint olyan hivatalos okiratot, amely kozhitelGen
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Ugyintézés illetéke,
igazgatasi szolgaltatasi
dija

Ugyintézési hataridé

Kérelem benyujtasanak
moadja

igazolja elhalt anyja nevének magyar nyelvi megfelel&jét.

A névmaddositasi kérelemhez nem kell mellékelni az allampolgérsagi
ugyekben eljard szerv altal hivatalosan ismert és a kdztudomasu tényeket
bizonyitd okiratot vagy szakvéleményt.

A magyar nyelvtudas ellenérzése a kérelem atvételekor térténhet a
nagykoru kérelmezével (hazaspar esetén mindkét kérelmezével) a magyar
nyelven Kitoltétt nyomtatvannyal, a magyar nyelven sajat kézzel irt
Onéletrajzzal kapcsolatban folytatott beszélgetés, illetve az ezekkel
Osszefliggésben feltett kérdések alapjan. A magyar nyelvtudas
igazolasatol el lehet tekinteni a cselekvOképtelen vagy a korlatozottan
cselekvbképes személyek esetében.

A kérelmez§ koteles nyilatkozni arrdl, hogy bintetlen elééletli és nem folyik
ellene buntetd eljaras, valamint arrél, hogy az elmult 6t évben
elmarasztalta-e valamely bir6sag szandékos biincselekmény miatt. A
kulfoldon él6 kérelmezének az allampolgarsagi Ugyekben eljaré szerv
felhivasara csatolnia kell a kilfoldi lakdhelye szerint illetékes hatésag
blntetlenséget tanusitd igazolasat.

Kulfoldi hatésag altal kiallitott okiratot eredetiben vagy hiteles masolatban,
illetve nemzetkdzi szerzédés eltérd rendelkezése vagy viszonossagi
gyakorlat hianyaban — ha ennek elharithatatlan akadalya nincs —
diploméaciai felllhitelesitéssel, valamint hiteles magyar nyelv( forditassal
egyutt kell mellékelni. A mellékletek kdzll eredetiben vagy hiteles
masolatban kell a kérelemhez csatolni a sajat szliletési és a csaladi
allapotot igazol6 okiratot, mig a tdébbi, eredeti vagy hiteles masolatban
bemutatott iratrol az atvevd — kézjegyével és pecséttel ellatott — masolatot
készit.

A magyar allampolgarsagrol szo6l6 térvény 4. § (3a) bekezdésére alapozott
honositasi kérelem el6terjesztésekor kdzolni kell a hazastars magyar
allampolgarsaga megallapitasahoz szikséges adatokat.

Nincs

Az atvevd a honositasi kérelmet és mellékleteit az atvételtdl szamitott 6t
napon beliill koteles megkiildeni az illetékes miniszter részére, aki
harom hénapon beliil tesz el6terjesztést a koztarsasagi elnoknek. Az
ugyintézési idébe azonban nem szamit be a hianypétiasra felhivastol
annak teljesitéseéig terjed6 id8, az eljaras felfiggesztésének idétartama,
valamint az &llampolgarsagot érint6 adat vagy okirat beszerzése
érdekében més hatésaghoz vagy allami szervhez intézett megkereséstél a
valasz megérkezéséig terjedd id6, valamint a renddrségtél és a feladat- és
hataskérrel rendelkezd nemzetbiztonsagi szolgalattdl kért véleményezés
idétartama.

Az Ugyintézési hatarid6 a kérelemnek a miniszterhez t6rtén6 megérkezése
napjan kezddédik, mely indokolt esetben egy izben harom hénappal
meghosszabbithaté.

Személyesen.
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Id6pontfoglalas https://idopontfoglalo.kh.gov.hu

Elektronikus tgyintézés Nem lehetséges az ligy jellege miatt.
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1. Registriranje vlasniStva - kupoprodaja nekretnina i motornih

vozila

1.1. Postupak registriranja vlasnistva nekretnina

Kratak opis postupka

Mjesto uprave

Radno vrijeme

Obrasci koji su dostupni i
mogu se preuzeti u vezi s
postupkom

Dokumenti potrebni za
postupak

Pla¢anje pristojbe ili
naknade za pruzanje
usluga

Rok postupka

Pravila stjecanja prava vlasniStva na nekretninama u slucaju stranaca
razlikuju se od stjecanja prava vlasniStva osobama koje se ne smatraju
inozemnima, a da se pritome hrvatski drzavljani zbog njihova €lanstva u
Europskoj uniji s tog stanovidta ne smatraju strancima. Medutim u
slu€aju kupnje nekretnine registracija vlasnistva je u svakom slucaju
potrebna, bez obzira na zemlju podrijetla iz koje osoba dolazi.

Tijekom postupka stranka odnosno njezin pravni zastupnik podnosi
prijavu tijelu nadleznom u rieSavanju postupaka u vezi nekretnina. U roku
24 sata nakon podno$enja zahtjeva nadleznom ftijelu, izvrsiti ¢e se upis
predmetne nekretnine u zemljiSnoknjizni registar. Nakon toga sluzbenik u
roku 8 dana ¢e stranama poslati obavijest o rjeSenju u vezi statusa
pokretanja postupka, te o rjeSenju sa suspendiranim stupanjem na
shagu, odnosno o povratu upravne naknade u slu€aju ako u roku 60
dana ne bude donesena mjerodavna odluka ili ako ne donese rjeSenje o
ukidanju postupka.

Nakon upisa prava vlasniStva strane ¢e putem svojih pravnih zastupnika
biti obavjeStene o mjerodavnoj odluci. Nakon §to rjeSenje postane
konac&no spis ¢e biti pohranjen u arhivi.

Ured javne uprave Somodske Zupanije
Kotarski ured u Kaposvaru

Sektor agrara i zastite okolisa
ZemljiSnoknijizni odjel

7400 Kaposvar, ul. Damjanich 11-15.
Telefon: (82) 527 250, fax: (82 527 251)
E-mail: foldhivatal@kaposvar,gov.hu
Sifra pristupa sustavu: KJIHAKFOFO

Ponedijeljak: 8.00-15.00
Utorak: nema prijema stranaka
Srijeda: 8.00-15.00

Cetvrtak: 8.00-12.00

Petak: 8.00-12.00

http://www.foldhivatal.hu/content/view/23/27/

Za upis prava vlasniStva potrebna su 3 primjerka isprava koje
supotpisuje odvjetnik (2 izvornika, 1 preslika), zahtjev za upis u registar
nekretnina, Obrazac B 400 Porezne uprave, po potrebi posebno
opunomocdenje

Naknada koja se naplacuje za usluge upisa vlasniStva iznosi: 6.600,- Ft
po nekretnini. Naknada koja se naplacuje za izvanredni postupak iznosi:
10.000,- Ft.

U okviru sveobuhvatnog postupka 60 dana.

U okviru izvanrednog postupka ( na poseban zahtjev) pola od
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Nacin podnosenja
zahtjeva

Dogovaranje termina za
rjeSavanje

Elektroni¢ki nacéin
administracije

predvidenog potpunog roka, znaci 30 dana.

Osobno, putem opunomocenika, postanskim putem.

Nije moguce.

Nije dostupan.

1.2 Prodaja cestovnog vozila (od strane madarskog drzavljanina
hrvatskom drzavljaninu)

Kratak opis postupka

Mjesto uprave

Prijavu promjene statusa vlasniStva nad vozilom — u roku 8 dana od
nastanka te promjene — obavlja vlasnik- prodavatelj putem dostavljanja ili
podnoSenja privatne isprave odredenog sadrzaja, koja isprava se smatra
dokazom za C€in kupoprodaje. Upravno tijelo nadlezno za promet
temeljem te isprave upisuje u registar nareCenu ¢&injenicu promjene i
termin podnos$enija prijave.

Prijava kupoprodaje istodobno ne smije biti upisano u registar u slu€aju
ako je na vozilu, predmetu prijavljenog zahtjeva, u evidenciji upisano
valjano ogranienje prodaje istoga. U takvom c¢e slu€aju upravno tijelo
nadlezno za promet odbiti upis prijavljenog zahtjeva.

Tijekom prijavljivanja prodaje nije relevantno je li kupac stranac po
nacionalnosti, medutim potrebno je utvrditi razliku medu postupcima
ovisno o tome je li kupac (hrvatski drzavljanin) ima prijavljeno
prebivaliste u Madarskoj, buduci da je u tom slu€aju kod podnoSenja
zahtjeva za pokretanje postupka obvezno predoditi prometnu dozvolu,
vlasniCku ispravu vozila i registarsku plo€icu, odnosno, konkretno
predaju registarske ploice motornog vozila Ciji se status vlasniStva
mijenja. Dokumenti vozila ¢e u ovom slu€aju u nevalidnom stanju biti
predani kupcu radi stavljanja u promet vozila u Hrvatskoj. Predaja
prometne registarske plocice je pak potrebna iz razloga Sto se ista ne
smije iznositi iz drzave, bududi je plocCica u vlasniStvu drzave Madarske.

Promjene koje uslijede u vlasnidtvu kupac je obvezan prijaviti u roku 15
dana, kako bi se ta &injenica mogla na Salteru ureda javne uprave upisati
u odgovarajucu evidenciju, odnosno da se vozilo stavi u promet s
podacima novog vlasnika. Medutim, to je tip evidentiranja koji iziskuje
posebno postupanje, te glede postupka nije relevantno eventualno
hrvatsko drzavljanstvo novog vlasnika. Mjerodavnima se smatraju
pravne regulative drzave u kojoj se vozilo stavlja u promet .

Ured javne uprave Somodske zupanije
Kotarski ured u Kaposvaru
Glavni odjel za Saltere e-usluga Ureda javne uprave
5. Odjel za Saltere e-usluga Ureda javne uprave br. 1:
- 7400 Kaposvar, Kossuth tér 1.
Telefon: 82 / 795 - 137
Email: hivatal@kaposvar.gov.hu
Korisni¢ki portal: KAPKAB 1, KRID identifikacija: 346799198,
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Radno vrijeme

Obrasci vezano uz
postupke koji se mogu
preuzeti

Dokumenti potrebni za
postupak

Pla¢anje pristojbe ili
naknade za pruzanje
usluga

Rok postupka

Nacin podnosenja
zahtjeva

Nacin dogovaranja za
rjeSavanje

- 7400 Kaposvar, Baross Gabor utca 2.
Telefon: 82 /795 - 316
Email: hivatal@kaposvar.gov.hu
KorisniCki portal: KAPKAB 1, KRID identifikacija: 346799198.

6. Odjel Saltere e-usluga Ureda javne uprave br. 2:

- 7400 Kaposvar, Nagy Imre tér 1.
Telefon: 82 / 502 — 653,
Email: hivatal@kaposvar.gov.hu
Korisni¢ki portal: KAPKAB 2, KRID identifikacija: 640719199.

Salteri e-usluga Ureda javne uprave u Kaposvaru:

Ponedjeljak.: 7. 00 — 17. 00,
Utorak: 8. 00 — 16. 30,
Srijeda: 8. 00 — 16. 30,
Cetvrtak: 8.00 — 18.00,
Petak: 8.00 — 14. 00.

Popis ostalih Saltera e-usluga Ureda javne uprave u zemlji:

http://kormanyablak.hu/hu/kormanyablakok

U slu€aju osobnog podnoSenja prijave zahtjeva potrebni su: isprava
pogodna za identifikaciju osobe (putovnica, osobna iskaznica — u sluc¢aju
nove osobne iskaznice takoder i iskaznica o adresi stanovanja), izvorna
osobna isprava ili preslika iste ovjerena od strane javnog biljeznika.

Ukoliko osoba nema prijavljeno prebivaliste u Madarskoj potrebno
je u vezi s postupkom prijave prodaje predociti i prometnu
dozvolu, identifikacijsku iskaznicu vozila i registarsku plocicu
vozila koje je predmet promjene vlasnistva.

Prijavljivanje €injenice kupoprodaje — oslobada se pla¢anja pristojbe ili
naknade

Ukoliko kupac iz Hrvatske nema prijavljenu adresu prebivalista u
Madarskoj, naknada za pruzanje usluga je iznos od 2.300,- forinti, a
iznos podmiruje prodavatel;.

Predmet se rjeSava odmah, ali ne viSe od roka 8 dana.

Osobno, putem ovlastene osobe, te putem elektroni¢kog korisni¢kog
portala

Elektronicki put je dostupan koriStenjem aplikacije web administratora, a
dostupan je nakon elektronicke identifikacije.

https://idopontfoglalo.kh.gov.hu
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Elektronicki postupak

Mogucénost postoji koriStenjem web asistenta, putem Osobnog
korisni¢kog pretinca

Elektroni¢ki postupak zbog potrebe da se preda registarska plocica,
odnosno zbog odjave dokumenata vozila, ne postoji moguc¢nost u slu¢aju
ako kupac iz Hrvatske nema prijavljeni boravak u Madarskoj.

https://www.nyilvantarto.hu/ugyseged
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2. Zaposljavanje i pokretanje gospodarske aktivnosti kao
samostalni poduzetnik u Madarskoj
2.1 Registriranje hrvatskih drzavljana kao trazitelja posla u Madarskoj

Kratak opis postupka

Mjesto uprave

Za to da bi traziteljima posla pripale odredene potpore odnosno kako bi u
slu€aju njihova zapo$ljavanja poslodavac ostvario pravo na podnosenje
prijave za dobivanje potpora za zaposljavanje, potrebno je da podnesu
zahtjev da ih se registrira kao trazitelje posla. TrazZiteljem posla smatra
se osoba koja izuzev radnog odnosa kvalificiranog kao pojednostavljeno
(neredovito) zapo$javanje, te zaposlenog sa statusom udomitelja, nije u
radnome odnosu, a ne obavlja niti neki drugi oblik aktivnosti kojom
ostvaruje placu, ne pohada redovne studije u obrazovnoj ustanovi, nije
ostvario uvjete za pravo na starosnu mirovinu, a ne pripada mu niti
rehabilitacijska/invalidska skrb u okviru skrbi o osobama s izmijenjenim
sposobnostima za obavljanje rada, osoba je koja Zeli i moze dobiti
posao, te se radi Sto skorijeg zaposlenja prijavljuje radi upisa u
evidenciju na odjelu za zapoS$ljavanje u nadleznom kotarskom uredu
najblizem njegovu mjestu stanovanja, i koji komunicira s odjelom za
zapoSljavanje kotarskog ureda.

Obzirom na cinjenicu da je pokretanje upisa u evidenciju moguc¢ pri
nadleznom  Odjelu za  zapoSljavanje po osnovi mjesta
stanovanja/prebivalista trazitelja posla, u nastavku slijedi popis Odjela i
Kontaktnih todaka za trzi$te radne snage u Somodskoj Zupaniji.

Dodatne informacije dostupne su na madarskom jeziku na elektroni¢kom
potralu:

https://nfsz.munka.hu/Allaskeresoknek/Lapok/Default.aspx

Ured javne uprave Somodske zupanije
Kotarski ured u Kaposvaru
Glavni odjel za izdavanje tehni¢kih dozvola, za&titu potro3aca i
zaposljavanje
Odjel za zapoSljavanje
7400 Kaposvar, ul.Kontrassy 5/b.
7400 Kaposvar Pf.: 146
Telefon: (82) 529 850 Fax: (82) 529-853
E-mail: foglalkoztatas@kaposvar.gov.hu
Web stranica: http://www.kormanyhivatal.hu/hu/somogy ili
www.munka.hu

Ured javne uprave Somodske zupanije
Kotarski ured u Barcsu
Odjel za zapoSljavanje
7570 Barcs, ul.Damjanich 31.
7570 Barcs Pf.: 103
Telefon: (82) 565 840
E-mail: foglalkoztatas@barcs.gov.hu
Web stranica: http://www.kormanyhivatal.hu/hu/somogy ili
www.munka.hu

Ured javne uprave Somodske zupanije
Kotarski ured u Csurgéu
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Odjel za zapoSljavanje
8840 Csurgd, Varoshaza koz 2.
Telefon: (82) 571 000
E-mail: foglalkoztatas@csurgo.gov.hu
Web stranica: http://www.kormanyhivatal.hu/hu/somogy ili
www.munka.hu

Ured javne uprave Somodske zupanije
Kotarski ured u Fonyodu
Odjel za zaposljavanje
8630 Balatonboglar, Erzsébet utca 16.
8630 Balatonboglar Pf.: 52
Telefon: (85) 550-910
E-mail: foglalkoztatas@fonyod.gov.hu
Web stranica: http://www.kormanyhivatal.hu/hu/somogy ili
www.munka.hu

Ured javne uprave Somodske zupanije
Kotarski ured u Marcaliju
Odjel za zaposljavanje
8700 Marcali, Posta kéz 1.
8700 Marcali Pf.: 21
Telefon: (85) 515-250
E-mail: foglalkoztatas@marcali.gov.hu
Web stranica: http://www.kormanyhivatal.hu/hu/somoagy ili
www.munka.hu

Ured javne uprave Somodske zupanije
Kotarski ured u Nagyatadu
Odjel za zapoSljavanje
7500 Nagyatad, Koch R. utca 4
7500 Nagyatad Pf.: 43
Telefon: (82) 553-930
E-mail: foglalkoztatas@nagyatad.gov.hu
Web stranica: http://www.kormanyhivatal.hu/hu/somogy ili
www.munka.hu

Ured javne uprave Somodske zupanije
Kotarski ured u Siéfoku
Odjel za zaposljavanje
8600 Sidfok, Bajcsy-Zs. utca 1.
8600 Siofok Pf.: 130
Telefon: (84) 519-310
E-mail: foglalkoztatas@siofok.gov.hu
Web stranica: http://www.kormanyhivatal.hu/hu/somogy ili
www.munka.hu

Ured javne uprave Somodske zupanije
Kotarski ured u Siéfoku
Odjel za zaposljavanje
Kontaktna toCka za trziSte radne snage u Tabu
8660 Tab, Szent Istvan u. 6.

Telefon: (84) 525-960
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Radno vrijeme

Obrasci vezano uz
postupke koji se mogu
preuzeti

Dokumenti potrebni za
postupak

Pla¢anje pristojbe ili
naknade za pruzanje
usluga

Rok postupka

Nacin podnosenja

E-mail; foglalkoztatas@tab.gov.hu
Web stranica: http://www.kormanyhivatal.hu/hu/somogy ili
www.munka.hu

Kotar Kaposvar  Ponedjeljak-Cetvrtak: 8% - 1530
Utorak-Srijeda; 8% - 1200
Petak: 8%0- 10

Kotar Barcs Ponedjeljak- Utorak i Cetvrtak: 8% - 1530
Srijeda; 8% - 1200
Petak: 890 - 10%

Kotar Csurgé Ponedjeljak- Utorak i Cetvrtak: 8% - 1530
Srijeda: 8% - 1200
Petak: nema

Kotar Fonydéd Ponedjeljak- Utorak i Cetvrtak: 8% - 1530
Srijeda: 8% - 1200
Petak: nema

Kotar Marcali Ponedjeljak- Utorak i Cetvrtak: 8% - 1530
Srijeda: 8% - 1200
Petak: nema

Kotar Nagyatad  Ponedjeljak- Utorak i Cetvrtak: 8% - 1530
Srijeda; 8% - 1200
Petak: 890 - 1000

Kotar Siéfok Ponedjeljak- Utorak i Cetvrtak: 8% - 1530
Srijeda: 8% - 1200
Petak: 890 - 1200

Kotar Siéfok Kontaktna tocka za trZiSte radne snage Tab
Ponedjeljak-Utorak i Cetvrtak : 8% - 1530
Srijeda: 8% - 1200
Petak: 890- 1200

Ne postoje.

Valjana osobna iskaznica, iskaznica o prebivaliStu, porezna i kartica
zdravstvenog osiguranja, svjedodzbe kojima se dokazuje stru¢na
sprema potvrda o prestanku radnog odnosa, potvrda o pravhom statusu
uenika, potvrda u slu€aju traZitelja zaposlenja pripravnika, ukoliko
nakon navrSavanja 16 godina Zivota nije zavrSio zapoc€eto Skolovanje

Nema plac¢anja pristojbi i naknada

8 dana

Osobno ili elektroniCkim putem registriranja na elektroni¢koj pratformi
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zahtjeva

Nacin dogovaranja za
rjeSavanje

Elektronicki postupak

Nacionalne sluzbe za zapoSljavanje (NFSZ), ali je nakon registracije
obvezno osobno obraéanje uredu

https://nfsz.munka.hu/Allaskeresoknek/Lapok/Default.aspx

Ne postaiji.

Elektroni¢ka komunikacija, prijava potrebe za zapoS$ljavanjem, pregled
ponuda za zaposlenje dostupni su putem elektroni¢ke platforme (NFSZ)
Nacionalne sluzbe za zapoSljavanje:

https://nfsz.munka.hu/Allaskeresoknek/Lapok/Default.aspx

2.2 Pokretanje gospodarske aktivnosti kao samostalni poduzetnik-

obrtnik u Madarskoj

Kratak opis postupka

Mjesto uprave

Samostalna poduzetni¢ka aktivnost, u smislu odredaba Zakona o opéim
pravilima pokretanja i obavljanja gospodarske djelatnosti u podrucju
pruzanja usluga, za fiziCku osobu je gospodarska aktivnost koju u
okvirima pokretanja ostvaruje sa svrhom redovitoga postizanja dobiti i
stvaranja imovine, a koju obavlja preuzimanjem na sebe gospodarskih
rizika.

Jedna fizicka osoba istodobno mozZe obnasSati isklju¢ivo jedan status
samostalnog poduzetnika!

Pokretanje aktivnosti samostalnog poduzetnika ima pravo prijaviti i
inozemni drzavljanin, a minimalan preduvjet za to je upisivanje u
redarstvenu evidenciju stranaca.

U cilju prijave i registriranja pokretanja samostalnog poduzetnistva, obrta
potrebno je popuniti obrazac za prijavu gospodarske aktivnosti. Prijava
se smatra uspjeSnom, odnosno pokretanje samostalne poduzetnicke-
obrtni¢ke djelatnosti moguce je u slucaju, ako je provedeno evidentiranje
prijave. Registrirani se podaci mogu provjeravati u Registru samostalnih
poduzetnika-obrtnika. Zapoc€injanje samostalne obrtnicke poduzetnitke
aktivnosti dopusta se danom upisivanja u registar, o ¢emu samostalni
poduzetnik-obrtnik dobiva obavijest.

Obrtni¢ku iskaznicu nadlezno tijelo ispostavlja na prijedlog koji podnosi

poduzetnik - i nije propisana kao obvezna. Ispostavljanje obrtnicke
iskaznice vrSi se odmah u okviru postupka za koji se ne naplacuje
pristojba.

OpsSirnije informacije mogu se proéitati na madarskom jeziku na
web stranici:

http://kormanyablak.hu/hu/feladatkorok/34

Ured javne uprave Somodske zupanije
Kotarski ured u Kaposvaru
Glavni odjel za Saltere e-usluga Ureda javne uprave
7. Odjel za Saltere e-usluga Ureda javne uprave br. 1:
- 7400 Kaposvar, Kossuth tér 1.
Telefon: 82 /795 - 137
Email: hivatal@kaposvar.gov.hu
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Radno vrijeme

Obrasci vezano uz
postupke koji se mogu
preuzeti

Dokumenti potrebni za
postupak

Pla¢anje pristojbe ili
naknade za pruzanje
usluga

Rok postupka:

Nacin podnosenja
zahtjeva

Nacin dogovaranja terming

za za rjeSavanje

Elektronicki postupak

Portal uprave: KAPKAB 1, KRID identifikacija: 346799198,

- 7400 Kaposvar, Baross Gabor utca 2.
Telefon: 82 /795 - 316
Email: hivatal@kaposvar.gov.hu
Portal uprave: KAPKAB1, KRID identifikacija: 346799198.

8. Odjel za Saltere e-usluga Ureda javne uprave br. 2:
7400 Kaposvar, Nagy Imre tér 1.
Telefon: 82 / 502 — 653,
Email: hivatal@kaposvar.gov.hu
Portal uprave: KAPKAB 2, KRID identifikacija: 640719199.

Salteri e- usluga Ureda javne uprave u Kaposvaru:

Ponedjeljak.: 7. 00 — 17. 00,
Utorak.: 8. 00 — 16. 30,
Srijeda.: 8. 00 — 16. 30,
Cetvrtak..: 8.00 — 18.00,
Petak: 8.00 — 14. 00.

Ostali Salteri Ureda javne uprave u zemlji;
http://kormanyablak.hu/hu/kormanyablakok

http://kormanyablak.hu/hu/feladatkorok/34/OKMIR00026

U slu€aju osobnog podnosenja prijave: identifikacijska isprava
(putovnica, osobna iskaznica, — u slu¢aju nove osobne iskaznice,
potrebna je takoder i iskaznica o adresi stanovanja).

Prijava pokretanja obrtni¢ke aktivnosti oslobodena je plaéanja naknade i
pristojbe.

Nakon §to je dostavljen propisno popunjeni obrazac, tijelo koje upravlja
registrom neodlozno pribavlja porezni broj i statisti¢ki broj samostalnog
poduzetnika-obrtnika. Nakon dostavljanja ovih podataka samostalnog
poduzetnika se registrira u evidencijama.

Osobno, putem opunomocenika te elektroniCkim putem uporabom
osobnog korisni¢kog pretinca.

Elektronicki je dostupan koristenjem web administratora, nakon
elektroni¢ke autentifikacije.

https://idopontfoglalo.kh.gov.hu

Mogucnost postoji s pomoc¢u web administratora, putem osobnog
korisni¢kog pretinca.

https://www.nvilvantarto.hu/ugyseged/EgyeniVallalkozasKereleminditasa
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3. Predmeti zdravstvenog osiguranja

3.1 Postupak prijave na izdavanje Kartice zdravstvenog osiguranja (TAJ
kartica)

Tijekom KkoriStenja zdravstvenih usluga po osnovi zdravstvenog
osiguranja u Madarskoj primjenjuiemo jedan  specifian
identifikacijski broj, tzv. identifikacijsku oznaku socijalnog osiguranja
(opée poznatoj pod nazivom - ,TAJ“ kartica). NareCena ,TAJ*
oznaka u zdravstvenim, socijalnim, zdravstveno-mirovinskim
sustavima osiguranja je — osobni identifikacijski kod osobe, koji je
uveden radi zaS$tite osobnih podataka. ,TAJ“ oznaku predstavlja
prioriteno jedna sluzbena isprava kartiénog oblika (u daljnjem: ,TAJ®
. kartica), a koju madarski drzavljanin dobiva rodenjem, dok ostale za
Kratak opis postupka 8 L o . - :
to ovlatene osobe radi stjecanja iste moraju podnijeti zahtjev.
Opsirnije informacije u vezi podnoSenja zahtjeva za dobivanje ,TAJ®
kartice mogu se procitati na sljedecoj web stranici na madarskom i
engleskom jeziku:
http://www.neak.gov.hu/felso_menu/lakossagnak/ellatas magyarorsz
agon/jogosultsag_az ellatasra/ellatasra jogosultsag_igazolasa/taj k

artya

Ured javne uprave Somodske zupanije
Kotarski ured u Kaposvaru

Sektor podrske obiteljima i socijalnog osiguranja
Odjel za zdravstveno osiguranje

7400 Kaposvar, Bajcsy-Zs. u. 28.

PoStanska adresa: 7401 Kaposvar, Pf.: 350.
Telefon: (82) 423 133 Fax: (82) 423 145 E-mail:
egeszsegbiztositas@kaposvar.gov.hu

Portal uprave
Mjesto uprave Skraéeni naziv Ureda: SMKHEBO;
KRID identifikacijski broj: 347797776

Sredisnja sluzba za odnose s korisnicima:
7400 Kaposvar Bajcsy — Zs. u. 28.

Ispostave kontaktnih to¢aka, sluzbi za odnose s korisnicima
8600 Siofok, Koch R. u. 9.

8700 Marcali, Posta koz.1.

7500 Nagyatad, Baross u. 5.

Kaposvar:
Ponedieljak, ¢etvrtak: 8.00 — 13.00,

Radno vrijeme

Srijeda: 8.00 — 17.00,
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Obrasci vezano uz
postupke koji se mogu
preuzeti

Dokumenti potrebni za
postupak

Plac¢anje pristojbe ili
naknade za pruzanje
usluga

Rok postupka:

Nacin podnosenja
zahtjeva

Nacin dogovaranja za
rjeSavanje

Elektronicki postupak

Petak: 8.00 — 11.00
Siofok: Utorak: 9.00 — 15.00
Marcali: Ponedjeljak: 9.00 — 15.00

Nagyatad: Petak: 9.00 — 12.00

Punomoé¢:
http://www.neak.gov.hu/nyomtatvanytar/temp sc 537369.html

Narudzbenica (za poslodavce):
http://www.neak.gov.hu/nyomtatvanytar/temp _sc 521871.html

Obrazac za prijavu zahtjeva:
http://www.neak.gov.hu/nyomtatvanytar/temp sc 521873.html

Isprave za identifikaciju osobe (osobna iskaznica / putovnica /
izvadak iz mati¢ne knjige,

u slu€aju inozemnih drzavljana takoder i boraviSna dozvola, javna
isprava za dokazivanje adrese stanovanja / boravka)

Obrazac za prijavu zahtjeva (u sluCaju stranca takoder i
narudzbenica)

Prema potrebi dokazivanje statusa kojim se stjeCe pravno na
koriStenje zdravstvenih usluga

Izdavanje prve kartice ne naplaéuje se, u narednom slucaju mogucée
je ispostavljanje tzv. duplikata TAJ kartice, za Sto se naplacuje
naknada za pruzanje upravnih usluga u iznosu od 3000 Ft, osim u
slu€ajevima kada to postaje neophodno zbog ukradene kartice ili
promjene podataka korisnika (npr. promjena imena).

8 dana

Osobno, putem ovlastene osobe, postanskim putem odnosno kod
bilo kojeg Saltera ureda javne uprave.

https://ejelentes.oep.hu/ipfr/index.jsp

Ne postoji mogucnost.

3.2 Prijava osiguranja ste¢enog/ukinutog u inozemstvu

Kratak opis postupka

Prema pravilima Unije, osoba koja posao obavlja u viSe drzava Clanica
status osiguranika moZe imati isklju€ivo u jednoj od drzava Clanica.

Osoba koja pravo na zdravstveno osiguranje stjeCe u nekoj drugoj EU
drzavi ¢lanici Europskog gospodarskog prostora (u daljnjem tekstu: EEA),
Svicarskoj, medunarodnoj organizaciji ili u drzavi s kojom imamo potpisani
medunarodnim sporazumom za pruzanje zdravstvenih usluga, duzna je
prijaviti tijelu zdravstvenog osiguranja stjecanje odnosno prestanak prava
na lije€enje u okviru zdravstvenih usluga.

Po toj osnovi, dakle, obvezu prijave imaju:

e osoba koja u drzavama ¢lanicama EEA-a i u Svicarskoj posjeduje

37


http://www.neak.gov.hu/nyomtatvanytar/temp_sc_537369.html
http://www.neak.gov.hu/nyomtatvanytar/temp_sc_521871.html
http://www.neak.gov.hu/nyomtatvanytar/temp_sc_521873.html
https://ejelentes.oep.hu/ipfr/index.jsp

Mjesto uprave:

Radno vrijeme

zdravstveno osiguranje, a u Madarskoj ,TAJ* karticom,

e 0soba koja u zemljama koje su s Madarskom potpisale sporazum
0 socijalnoj sigurnosti raspolaze zdravstvenim osiguranjem, a u
Madarskoj ,TAJ“ karticom.

e madarski drzavljani koji imaju status osiguranika zdravstvenog
osiguranja zasnovanog u okviru sustava socijalne sigurnosti neke
medunarodne organizacije.

Slijedom gore navedenog, nakon zasnivanja inozemnog osiguranja
potrebno je prijaviti takoder i prestanak istoga, obzirom da ¢e nakon
odjave osiguranja u inozemstvu biti nuzno regulirati pravni status kod
zdravstvenog osiguranja u Madarsko;.

Opsirnije informacije:

http://www.neak.gov.hu/felso_menu/lakossagnak/ellatas _magyarorszago
n/jogosultsag az ellatasra/kulfoldon munkat vallalok bejelentese

Ured javne uprave Somodske zupanije
Kotarski ured u Kaposvaru

Sektor podrske obiteljima i socijalnog osiguranja
Odjel za zdravstveno osiguranje

7400 Kaposvar, Bajcsy-Zs. u. 28.

Postanska adresa: 7401 Kaposvar,

Pf.: 350.

Telefon: (82) 423 133 Fax: (82) 423 145 E-mail:
egeszsegbiztositas@kaposvar.gov.hu

Portal uprave
Skraceni naziv Ureda: SMKHEBO;
KRID identifikacijski broj: 347797776

SrediSnja sluzba za odnose s korisnicima:
7400 Kaposvar Bajcsy — Zs. u. 28.

Ispostave kontaktnih toéaka za komunikaciju s korisnicima:
8600 Siofok, Koch R. u. 9.

8700 Marcali, Posta koz.1.
7500 Nagyatad, Baross u. 5.

Kaposvar:

Ponedjeljak, Cetvrtak: 8.00 — 13.00,
Srijeda: 8.00 — 17.00,

Petak: 8.00 — 11.00

Siéfok: Utorak: 9.00 — 15.00
Marcali: Ponedjeljak: 9.00 — 15.00

Nagyatad: Petak: 9.00 — 12.00

38


http://www.neak.gov.hu/felso_menu/lakossagnak/ellatas_magyarorszagon/jogosultsag_az_ellatasra/kulfoldon_munkat_vallalok_bejelentese
http://www.neak.gov.hu/felso_menu/lakossagnak/ellatas_magyarorszagon/jogosultsag_az_ellatasra/kulfoldon_munkat_vallalok_bejelentese
mailto:egeszsegbiztositas@kaposvar.gov.hu

Obrasci vezano uz
postupke koji se mogu
preuzeti

Dokumenti potrebni za
postupak

Plac¢anje pristojbe ili
naknade za pruzanje
usluga

Rok postupka

Nacin podnosenja
zahtjeva

Nacin dogovaranja za
rjeSavanje

Elektroni€ki postupak

Obrazac za prijavu hamijenjen osobama koje posjeduju ,TAJ“ karticu a
koje osobe su osiguranici u EEA drzavi €lanici.

Obrazac za prijavu namijenjen osobama koje posjeduju ,TAJ® karticu a
koje zaposljava medunarodno tijelo koje raspolaze vlastitim sustavom
osiguranja.

http://www.neak.gov.hu/nyomtatvanytar?formcase=521647&formuser=

U slu€aju prestanka inozemnog osiguranja tiskanica E104 koju je izdao
inozemni osiguravatelj ili neka druga potvrda koju je izdao osiguravatel]..

Pristojba se ne naplacuje.

U okviru obuhvatnog postupka 8 dana, odnosnho u potpunom postupku 60
dana.

Osobno, putem opunomocenika, putem poste i koriStenjem osobnog
korisni¢kog pretinca

https://ejelentes.oep.hu/ipfr/index.jsp

https://ugyintezes.magyarorszag.hu/szolgaltatasok/OEP _elektronikus ny
omtatvanyok.html

3.3 Europska kartica zdravstvenog osiguranja

Kratak opis postupka

Kartica, osobe koje borave u bilo kojoj od drzava ¢lanica Europskog
gospodarskog prostora (u daljnjem: EEA), te Svicarskoj, priviemeno
ovlaS¢uje na KkoriStenje medicinski potrebnih zdravstvenih usluga.
Medicinski potrebnim prirodnim zdravstvenim uslugama smatraju se
usluge koje se u drzavi Clanici prema mjestu boravka s osnove
zakonskih propisa pruzaju radi toga kako osigurana osoba zbog lijecenja
ne bi bila prisiljena vratiti se u doticnu drzavu Clanicu prije isteka
planiranog boravka.

DonoSenje odluke o tome u svakom slu€aju je medicinski-struéno
pitanje.

Za izdavanje Kartice nadleznost ima ona drzava ¢lanica u kojoj
podnositelj zahtjeva raspolaze postojeéim statusom osiguranika.

OpSirnije informacije:

http://www.neak.gov.hu/felso _menu/lakossagnak/ellatas kulfoldon/az e
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Ured javne uprave Somodske zupanije
Kotarski ured u Kaposvaru

Sektor podrske obiteljima i socijalnog osiguranja
Odjel za zdravstveno osiguranje

7400 Kaposvér, Bajcsy-Zs. u. 28.

Postanska adresa: 7401 Kaposvar,

Pf.: 350.

Telefon: (82) 423 133 Fax: (82) 423 145 E-mail:
egeszsegbiztositas@kaposvar.gov.hu

Mjesto uprave Portal ureda
Skraéeni naziv ureda: SMKHEBO;
KRID identifikacija: 347797776

SrediSnja sluzba za odnose s korisnicima:
7400 Kaposvar Bajcsy — Zs. u. 28.

Ispostave kontaktnih to¢aka za komunikaciju s korisnicima:
8600 Siofok, Koch R. u. 9.

8700 Marcali, Posta k6z.1.

7500 Nagyatad, Baross u. 5.

Kaposvar:
Ponedjeljak, ¢etvrtak: 8.00 — 13.00,
Srijeda: 8.00 — 17.00,
Petak: 8.00 — 11.00
Radno vrijeme
Siéfok: Utorak: 9.00 — 15.00

Marcali: Ponedjeljak: 9.00 — 15.00

Nagyatad: Petak: 9.00 — 12.00

Tiskanica za izdavanje Europske kartice zdravstvenog osiguranja
Obrasci vezano uz
postupke koji se mogu Ovlastenje za podnosenje zahtjeva za izdavanje Europske kartice
preuzeti zdravstvenog osiguranja
http://www.neak.gov.hu/nyomtatvanytar?formcase=521645&formuser=

U slu€aju prijavljivanja osobno: identifikacijska isprava osobe (putovnica,
osobna iskaznica, u slu€aju novog tipa osobne iskaznice takoder i

Dok i i . . ) . . . : -
okumenti potrebni za iskaznica o adresi stanovanja), ,TAJ“kartica kojom se dokazuje mati¢ni

k . . . .
postupa broj socijalnog osiguranja —
U slu€aju neuredenih odnosa osiguranja, isprave kojima se dokazuje
pravo osobe na zdravstveno osiguranje.
Plac¢anje pristojbe ili Izdavanje Kartice je besplatno osim u sluCajevima ako je uniStena,
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naknade za pruzanje
usluga

Rok postupka

Nacin podnosenja
zahtjeva

Nacin dogovaranja za
rjeSavanje

Elektronicki postupak

oSteéena, izgubljena ili je ukradena. U tim sludajevima se naplacuje
naknada za upravne usluge u iznosu od 3000 forinti.

U okviru obuhvatnog postupka 8 dana, a u potpunom postupku 60 dana.

Osobno, putem opunomocenika, putem poste i koriStenjem osobnog
korisni¢kog pretinca

https://ejelentes.oep.hu/ipfr/index.jsp

https://ugyintezes.magyarorszag.hu/szolgaltatasok/OEP _elektronikus ny
omtatvanyok.html

Mogucénost postoji putem koridtenja osobnog korisni¢kog pretinca

3.4 Upravljanje medunarodnim predmetima

Kratak opis postupka

U podrudju zdravstvenog osiguranja, medu medunarodne postupke u
vezi dokazivanja prava na KkoriStenja zdravstvenih usluga koja su
postojala ili postoje u drzavama potpisnicama medunarodnog sporazuma
o Europskom gospodarskom prostoru (EEA) uklju¢eni su nabava
obrazaca te upisi u evidencije.

U Europskoj uniji sustavi socijalne zastite drzava ¢lanica nisu uskladeni.
O kriterijima prava, o opsegu zdravstvenih usluga, njihovoj razini
odnosno o izvorima financiranja, stopi uplate doprinosa, drzave ¢lanice
same odluCuju. Medutim u okvirima koordinacije na razini Unije
dominiraju sljedeca Cetiri generalna pravila:

e Primjena pravnog sustava jedne drzave: na zaposlenika se
odnosi pravni sustav samo jedne drzave, i to — kao glavno
nacelo — one drZave u kojoj obavlja posao — bez obzira na to
gdje se nalazi njegovo prebivaliste - (Lex loci laboris).
Uvazavanje tog temeljnog nadela jaméi s jedne strane
sprjeCavanje preklapanja zdravstvenih usluga, s druge strane
iskljuenje situacije da gradaninu ne pripadne skrb od strane niti
jedne drzave Clanice.

e Jednako postupanje: jednako postupanje bez obzira na
nacionalnu pripadnost, zaposlenici bilo koje drzave Cclanice
Europske unije uZivaju u istome tretmanu kao Sto to dobivaju
vlastiti drzavljani odredene drzave.

e Zadrzavanje stecenih prava: prava steCena u jednoj drzavi
¢lanici gradanin moze prenijeti sa sobom u drugu drZzavu &lanicu
(osnovom za to sluZi ,izvoz" zdravstvenih usluga, to jest
prenoSenje, premjestanje u drugu drzavu ¢lanicu).

e Zbrajanje godina provedenih u radnom odnosu: zbrajanje
vremena u radnom odnosu je zbrajanje radi utvrdivanja staza
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Mjesto uprave

Radno vrijeme

Obrasci vezano uz
postupke koji se mogu
preuzeti

Dokumenti potrebni za

ostvarenih u drzavama ¢lanicama.

Obrasci unutar drzava ¢lanica Europske unije su jedinstveno
strukturirane tiskanice, koje izdaju iskljuCivo tijela nadlezna za
zdravstveno osiguranje drzava c¢lanica. Obrasci jedinstvene strukture i
sadrzaja olakSavaju upravljanje relevantnim prekograni¢nim postupcima
javne uprave kako za sluzbenika tako i za korisnika takvih usluga.

OpsSirnije informacije dostupne su na web stranici koju donosimo,
na madarskom jeziku (u odredenim slu¢ajevima na raspolaganju su
i sadrzaji na engleskom i njemackom jeziku):

http://www.neak.gov.hu/felso _menu/lakossagnak/ellatas kulfoldon/biztos
itasi_kotelezettseg eu szerint/mirgans _munkavallaloknak szolo tajekoz
tato

Ured javne uprave Somodske zupanije
Kotarski ured u Kaposvaru

Sektor podrske obiteljima i socijalnog osiguranja
Odjel za zdravstveno osiguranje

7400 Kaposvar, Bajcsy-Zs. u. 28.

Postanska adresa: 7401 Kaposvar, Pf.: 350.
Telefon: (82) 423 133 Fax: (82) 423 145 E-mail:
egeszsegbiztositas@kaposvar.gov.hu

Portal ureda
Skracéeni naziv ureda: SMKHEBO;
KRID identifikacija: 347797776

SrediSnja sluzba za odnose s korisnicima:
7400 Kaposvar Bajcsy — Zs. u. 28.

Ispostave kontaktnih toéaka za komunikaciju s korisnicima:
8600 Siofok, Koch R. u. 9.

8700 Marcali, Posta koz.1.
7500 Nagyatad, Baross u. 5.

Kaposvar:

Ponedjeljak, ¢etvrtak: 8.00 — 13.00,
Srijeda: 8.00 — 17.00,

Petak: 8.00 — 11.00

Siéfok: Utorak: 9.00 — 15.00
Marcali: Ponedjeljak: 9.00 — 15.00

Nagyatad: Petak: 9.00 — 12.00

Ne postoje, obrasci su unutar drzava ¢lanica Europske unije jedinstveno
strukturirani obrasci koje ispostavljaju iskljuCivo tijela nadlezna za
zdravstveno osiguranje drzava Clanica.

Isprava kojom se dokazuje identitet osobe (putovnica, osobna iskaznica-

42


http://www.neak.gov.hu/felso_menu/lakossagnak/ellatas_kulfoldon/biztositasi_kotelezettseg_eu_szerint/mirgans_munkavallaloknak_szolo_tajekoztato
http://www.neak.gov.hu/felso_menu/lakossagnak/ellatas_kulfoldon/biztositasi_kotelezettseg_eu_szerint/mirgans_munkavallaloknak_szolo_tajekoztato
http://www.neak.gov.hu/felso_menu/lakossagnak/ellatas_kulfoldon/biztositasi_kotelezettseg_eu_szerint/mirgans_munkavallaloknak_szolo_tajekoztato
mailto:egeszsegbiztositas@kaposvar.gov.hu

postupak

Plaéanje pristojbe ili
naknade za pruzanje
usluga

Rok postupka

Nacin podnosenja

zahtjeva

Nacin dogovoravanja za
rjeSavanje

Elektronicki postupak

u slu€aju novog tipa osobne iskaznice takoder i iskaznica o adresi
stanovanja), ,TAJ® kartica kojom se potvrduje mati¢ni broj socijalnog
osiguranja osobe,

Inozemni broj osiguranja, dostupnosti inozemnog osiguravatelja

Ne naplacuje se.

U okviru obuhvatnog postupka 8 dana, odnosno u potpunom postupku
60 dana.

Osobno, putem opunomocenika, putem poste

https://ejelentes.oep.hu/ipfr/index.jsp

Nije mogu¢.

3.5 Postupci u vezi povrata troskova usluga

Kratak opis postupka

Mjesto postupka

U EEA prostoru odnosno u drzavama potpisnicama medunarodnog
sporazuma, povrat troSkova koji su nastali tijekom koridtenja potrebnih
zdravstvenih usluga i koji su isplaceni inozemnom pruzatelju
zdravstvenih usluga moze se traziti kod kotarskih ureda sa sjediStem u
Zupanijskim centrima, u slu¢aju PeStanske zupanije i glavnoga grada to
je Ured javne uprave Xlll. glavnhogradskog okruga Budimpes$te. Predmet
ovog postupka je relevantan u slu€aju ako je doti€na osoba osigurana u
Madarskoj.

OpSirnije informacije dostupne su na web stranici koju donosimo,
na madarskom jeziku (u odredenim slu¢ajevima na raspolaganju su

i sadrzaji na engleskom i njemackom jeziku):

http://www.neak.gov.hu/felso_menu/lakossagnak/ellatas kulfoldon/gyik

Ured javne uprave Somodske zupanije
Kotarski ured u Kaposvaru

Sektor podrke obiteljima i socijalnog osiguranja
Odjel za zdravstveno osiguranje

7400 Kaposvar, Bajcsy-Zs. u. 28.

Postanska adresa: 7401 Kaposvar, Pf.: 350.
Telefon: (82) 423 133 Fax: (82) 423 145 E-mail:
egeszsegbiztositas@kaposvar.gov.hu

Portal ureda

Skraceni naziv ureda: SMKHEBO;

KRID identifikacija: 347797776

SrediSnja sluzba za odnose s korisnicima:

7400 Kaposvar Bajcsy — Zs. u. 28.
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Radno vrijeme

Obrasci vezano uz
postupke koji se mogu
preuzeti

Dokumenti potrebni za
postupak

Pla¢anje pristojbe ili
naknade za pruzanje
usluga

Rok postupka

Nacin podnosenja
zahtjeva

Nacin dogovoravanja za
rjeSavanje

Elektronicki postupak

Ispostave kontaktnih to€aka za komunikaciju s korisnicima:
8600 Siofok, Koch R. u. 9.

8700 Marcali, Posta k6z.1.

7500 Nagyatad, Baross u. 5.

Kaposvar:

Ponedjeljak, ¢etvrtak: 8.00 — 13.00,
Srijeda: 8.00 — 17.00,

Petak: 8.00 — 11.00

Siofok: Utorak: 9.00 — 15.00
Marcali: Ponedjeljak: 9.00 — 15.00

Nagyatad: Petak: 9.00 — 12.00

Ne postoje, obrasci su unutar drzava ¢lanica Europske unije jedinstveno
strukturirani obrasci koje ispostavljaju iskljuCivo tijela nadlezna za
zdravstveno osiguranje drzava €lanica.

Korisnik, bez uporabe obrasca, temeljem detalja opisanih u svojoj prijavi
moze zatraziti povrat troSkova.

Identifikacijska isprava osobe (putovnica, osobna iskaznica, u slu€aju
novog tipa osobne iskaznice takoder i iskaznica o adresi stanovanja),
»TAJ“ kartica kojom se potvrduje mati€ni broj socijalnog osiguranja osobe

Radun ispostavljen od strane inozemnog pruzatelja zdravstvenih usluga
kojom potvrduje usluge, te potvrda o isplati.

Pristojba se ne naplacuje.

U okvirima obuhvatnog postupka 60 dana. U slu¢aju da se tijekom
postupka kontaktira inozemni osiguravatelj, obzirom na suspenziju
postupka rok postupka moze odstupiti od toga.

Osobno, putem opunomocenika, putem poste

https://ejelentes.oep.hu/ipfr/index.jsp

Nije mogué.
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4. Postupci u vezi s drzavljanstvom

Kratak opis postupka

Mjesto uprave

Radno vrijeme

Obrasci vezano uz
postupke koji se mogu
preuzeti

Dokumenti potrebni za
postupak

Naturalizacija je jedna od pravnih oblika stjecanja madarskoga
drzavljanstva, a cilj je stjecanje madarskog drzavljanstva radi uZivanja u
pripadajuéim pravima odnosno izvrSavanja gradanskih obveza. Postupak
se pokrece isklju€ivo podnoSenjem zahtjeva.

Tradicionalnu naturalizaciju moze zatraziti onaj ne madarski drzavljanin,
koji nikada nije posjedovao madarsko drzavljanstvo.

Pojednostavljenu naturalizaciju moze zatraziti osoba koja nije madarski
drzavljanin, koja nikada nije imala madarsko drZavljanstvo a €iji je predak
bio madarski drzavljanin, odnosno koji svoje podrijetlo hipotetski vezuje
uz podru€je Madarske, te ako dokazZe svoje znanje madarskog jezika.
Nadalje, privilegiranu naturalizaciju uziva onaj ne madarski drzavljanin,
koji u trenutku podnoSenja zahtjeva za stjecanje drzavljanstva s osobom
Cije je drzavljanstvo madarsko, u regularnome braku Zzivi minimalno
deset godina i s takvom osobom ima zajedni¢ko dijete. Potvrda o znanju

madarskoga jezika i u ovom potonjem sluéaju je pozeljan kriterij.

Potrebni dokumenti dostupni na madarskom jeziku nalaze se na
sljedecoj adresi:

http://kormanyablak.hu/hu/feladatkorok/14

Prijava se moze podnijeti bilo kojem glavnogradskom (kvartovskom) i
(kotarskom uredu) zupanijskog ureda javne uprave, integriranoj sluzbi za
odnose s korisnicima glavnogradskog i Zupanijskog ureda javne uprave,
predstavniku madarskog konzulata.

http://kormanyablak.hu/hu/kormanyablakok

Allampolgarsag megszerzése iranti nyilatkozat (BAHIV00001)
Allampolgarsag visszadllitdsara iranyuld kérelem (BAHIV0O0006)
Allampolgarsagi bizonyitvany kiallitasa iranti kérelem (BAHIV00003)
Allampolgarsagi eskii vagy fogadalom letételére biztositott helyszin
megvaltoztatasa iranti kérelem (BAHIV00004)

Allampolgarsagi honositasi kérelem (BAHIV00012)

Allampolgarsagi visszahonositasi kérelem (BAHIV00013)
Allampolgarsagrél valé lemondé nyilatkozat (BAHIV00002)

Uz prijavu zahtjeva za naturalizaciju zainteresirana osoba duZna je
priloziti:
- vlastiti primjerak izvatka iz mati¢ne knjige rodenih (izvorni
primjerak, izuzev u slu¢aju izbjeglice),
- osobnu ispravu kojom dokazuje bra¢no stanje (izvadak iz
mati¢ne knjige vjen€anih, sudska odluka o raskidu braka,
izvadak iz mati¢ne knjige umrlih osoba).

Javnu ispravu koju je ispostavilo inozemno nadlezno tijelo potrebno je

45


http://kormanyablak.hu/hu/feladatkorok/14
http://kormanyablak.hu/hu/feladatkorok/14/BAHIV00001
http://kormanyablak.hu/hu/feladatkorok/14/BAHIV00006
http://kormanyablak.hu/hu/feladatkorok/14/BAHIV00003
http://kormanyablak.hu/hu/feladatkorok/14/BAHIV00004
http://kormanyablak.hu/hu/feladatkorok/14/BAHIV00004
http://kormanyablak.hu/hu/feladatkorok/14/BAHIV00012
http://kormanyablak.hu/hu/feladatkorok/14/BAHIV00013
http://kormanyablak.hu/hu/feladatkorok/14/BAHIV00002

priloZiti izvornome primjerku ili ovjerenoj preslici iste, odnosno u slu¢aju
ne postojanja suprotnih odredaba temeljenih na medunarodnim
sporazumima ili prakse reciprociteta, te u slu€aju ako ne postoje
nepremostive prepreke — ispravu nadovjerenu od strane diplomatskog
tijela, skupa s prijevodom na madarskom jeziku.

I. Osim toga, privitak zahtjevu za ishodenje tradicionalne naturalizacije

- za dokazivanje postojanja sredstava za Zivot dokazi su sljedeci:

» potvrda o prihodima podnositelja zahtjeva (i njegova supruznika)
u prethodne tri godine, koju ispostavlja porezno nadlezno tijelo
(Nacionalna porezna i carinska uprava), te potvrda poslodavca u koju
potvrdu je uklju€en i prihod ostvaren u zadnja tri mjeseca.

» u sluéaju umirovljenika preslika odluke tijela koje je utvrdilo visinu
mirovine (koja je utvrdena za aktualnu godinu)

* u slu€aju uzdrzavane osobe, izjava o uzdrzavanju, te potvrda o
primanjima uzdrzavatelja (sukladno onome kako je gore navedeno)

- dokaz o stanovanju:

* u slu€aju vlastite nekretnine vlasnicki list koji nije stariji od tri mjeseca.

* u slu€aju unajmljene nekretnine, ugovor o unajmljivanju stana te
vlasnicki list kojim se dokazuje vlasni€ko pravo iznajmitelja.

* u slucaju prihvaéene osobe izjava o prihvatu, te vlasnicki list kojim se
potvrduje vlasni¢ko pravo osobe koja u svoju nekretninu prihvati osobu

- potvrda o polozenom ispitu iz osnovnog znanja o ustavnhom poretku;
- potvrdu o oslobadanju obveze polaganja ispita (svjedodzba, diploma,
ljeCnicka potvrda ispostavljena od strane nadlezne medicinske
ustanove, odluku kojom se nalaze skrbnidtvo nad osobom nesposobnom
zarad i s ogranicenom radnom sposobnos$cu);

- vlastoruéni zivotopis punoljetnog podnositelja zahtjeva (za to je
osiguran prostor za upisivanje na obrascu);

- 2 (dvije) fotografije (podnositelj zahtjeva koji zivi u inozemstvu i navrsio
je Cetrnaestu godinu zivota potrebno je priloziti jednu fotografiju lica);

- obrazac podnosenja zahtjeva za izdavanje osobne iskaznice;

- obrazac koji je potreban za tuzemne upise u mati¢ne knjigu; Obrazac
(obrasci)

- u slu€aju maloljetnog podnositelja zahtjeva — ukoliko ne postoji
neotkloniva okolnost — deklaracija 0 odobrenju od strane oba roditelja.

Podnositelj zahtjeva obvezan je deklarirati se o svojoj nekaznjenosti te
da se protiv njega ne provodi kazneni postupak, kao i o tome je li neki od
sudova u proteklih pet godina protiv njega donio sudsku presudu zbog
namjerno pocinjenog kaznenog djela. Podnositelj zahtjeva koji zivi u
inozemstvu na poziv tijela nadleznog u predmetima drzavljanstva
obvezan je priloziti zahtjevu potvrdu o nekaznjenosti izdanog od strane
inozemnog tijela koje je nadlezno prema njegovu prebivaliStu u
inozemstvu.

Kod podnoSenja zahtjev za naturalizaciju temeljem odredaba ¢l.4. st.(2)
t. b) i c) Zakona o drzavljanstvu (Apt.) obvezno je priopéiti podatke
supruznika, maloljetnog djeteta odonosno podatke posvojitelja, a koji su
podaci potrebni za utvrdivanje madarskog drZavljanstva.

II. Osim toga privitci potrebni za podnoSenje zahtjeva za
pojednostavljenu naturalizaciju su:
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- isprave za potvrdivanje madarskog drZavljanstva pretka ili podnositelja
zahtjeva (prije svega: isprava koja je ispostavljena kao izvadak iz
crkvene mati€ne knjige rodenih, vien€anih, umrlih, nekadasnja potvrda o
drzavljanstvu, isprava o naturalizaciji/ponovnoj naturalizaciji, otpustu iz
drzavljanstva, isprava o promjeni imena, nekadasnja vojna knijizica —
najamniCka knjizica, u Madarskoj rjeSenje o kompenzaciji za oduzetu
imovinu, putovnica, osobna iskaznica, radna knjizica ili radna knjizica
posluge, prijavni list za adresu stanovanja, potvrda o identitetu);

- isprave koje ukazuju na pretpostavljeno podrijetlo iz Madarske (prije
svega: vlastiti ili dokumenti iz matica predaka Cango-Madara iz kojih se
po obiteljskome imenu ili mjestu rodenja mozZe se pretpostaviti podrijetlo
s teritorija Madarske. Vjerojatnost te pretpostavke moducée je poduprijeti i
s drugim ispravama, na primjer potvrdom o pohadanju madarske Skole,
dokumentom o pripadnosti rimokatolickoj crkvi. Bitno je istaéi da se
formulacija ,moze se pretpostaviti podrijetlo s teritorija Madarske® odnosi
jedino na one osobe, kod kojih je u potpunosti isklju¢eno dokazivanje
madarskog drzavljanstva njihovih predaka, znaci da to vrijedi iskljucivo
za tzv. Cango-Madare);

- ako je zahtjev za naturalizaciju temeljen na braku koji je skloplien s
madarskim drzavljaninom, podnositelj zahtjeva i njegov supruznik
obvezni su se izjasniti da hajmanje deset ili pet godina Zive u regularnom
braénom odnosu; u ovom slu¢aju potrebno je priloziti takoder i izvadak iz
mati¢ne knjige rodenih njihova zajednic¢koga djeteta.

- vlastoruéni zivotopis punoljetnog podnositelja zahtjeva (za to postoji
odgovarajuci prostor u obrascu);

- 2 (dvije) fotografije lica (podnositelj zahtjeva koji Zivi u inozemstvu i
navrsSio je Cetrnaestu godinu zivota treba priloziti jednu fotografiju lica);

- obrazac za podnosenje zahtjeva za izdavanje osobne iskaznice
(isklju¢ivo podnositelju zahtjeva koji raspolaze prebivalistem u
Madarskoj);

- za tuzemne upise u mati¢nu knjigu potrebno je priloZiti:

- u slu€¢aju maloljetnog podnositelja zahtjeva - ako za to ne postoji
nepremostiva prepreka — deklaracija o pristanku od strane oba roditelja,
odnosno o sprije€enosti da to ucini, podnositelj zahtjeva duzan se
izjasniti se da je svjestan svoje kaznene odgovornosti.

lll. Promjena imena

Zahtjev za promjenom imena potrebno je podnijeti putem zahtjeva za
stjecanje drzavljanstva.

Osoba inozemni drzavljanin koja traZi naturalizaciju istobno moze
zatraziti

- pravo koriStenja nekadasnjeg madarskog obiteljskog imena po rodenju
svojeg pretka;

- izostavljanje jednog ili viSe sastavnica iz prezimena ili prirodenog
prezimena te braénog prezimena, odbijanje nastavka koji ukazuje na
spol osobe ili segment prezimena,;

- ekvivalent njegovog prezimena Na madarskom;

- koridtenje nekadasnjeg madarskog prirodenog prezimena supruznika ili
njegova pretka, odnosno u slu€aju statusa udovca/udovice, razvedene
osobe - nekadaSnjeg madarskog prirodenog prezimena bivieg
supruznika ili njegova pretka.

Inozemni drzavljanin koji podnosi zahtjev za naturalizaciju tijekom
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Pla¢anje pristojbe ili
naknade za pruzanje

izmjene imena ima pravo zatraziti da se ime njegove umrle majke pise
na madarskom jeziku, u slu€aju ako je ime majke u sluzbenoj javnoj
ispravi prethodno bilo koristeno.

Zahtjev za promjenom imena — ukoliko nije drukcije regulirano vladinom
uredbom — potrebno je posvjedogiti ispravom ili stu€nim misljenjem.

Zahtjevu za promjenu imena potrebno je priloZiti:

- izvadak iz mati¢ne knjige koje je nadlezni drzavni mati¢ni ured
ispostavio a da je u tom dokumentu sadrzano nekadasnje obiteljsko ime
podnositelja zahtjeva ili njegova pretka, ili ispravu koju je ispostavilo
madarsko nadlezno tijelo temeljem drzavne mati¢ne knjige, te je osobne
podatke ovjereno dokazao,

- ime umrle majke napisano na madarskom jeziku, izvadak iz matice
umrlih, smrtovnice umrle majke, te sluzbenu javnu ispravu kojom se
ovjereno dokazuje ekvivalent imena umrle majke na madarskom jeziku.

Zahtjevu za promjenu imena nije potrebno priloziti ispravu kojom se
dokazuju €injenice i stru€no misljenje kada su isti sluzbeno opce poznati
pred tijelom nadleznim za provedbu postupka u vezi drzavljanstva, a i
opce su ponazate Cinjenice.

Provjera znanja jezika moguc¢a je kod preuzimanja zahtjeva u slucaju
podnositelja zahtjeva punoljetne osobe (u slu€aju supruznika oba
podnositelja zahtjeva) putem obrasca popunjenog na madarskoj jeziku, u
razgovoru o zivotopisu vlastoruéno popunjenom na madarskom jeziku,
odnosno s tim u vezi postavljenim pitanjima. Od dokazivanja znanja
madarskog jezika moze se odstupiti u slu¢aju osoba nesposobnih za rad
ili sposobnih u ograni¢enoj mjeri.

Podnositelj zahtjeva obvezan je dati izjavu o svojoj nekaznjenosti te da
se protiv njega ne provodi kazneni postupak, kao i o tome je li neki od
sudova protiv njega donosio odluku u proteklih pet godina zbog
namjerno pocinjenog kaznenog djela. Podnositelj zahtjeva koji zivi u
inozemstvu na poziv tijela nadleznog u predmetima drzavljanstva
obvezan je priloziti zahtjevu potvrdu o nekaznjenosti izdanog od strane
inozemnog tijela koje je nadlezno prema njegovu prebivaliStu u
inozemstvu.

Javnu ispravu koju je ispostavilo inozemno nadlezno tijelo potrebno je
priloziti izvornome primjerku ili u obliku ovjerene preslike, odnosno u
nepostojanju suprotne odredabe s osnove medunarodnih sporazuma ili
recipro¢ne prakse, te u sluaju ne postojanja nepremostive prepreke —
potrebno je podnijeti nadovjerene od strane diplomatskog tijela, te skupa
s ovjerenim prijevodom na madarskom jeziku. Od privitaka u izvornom
primjerku ili ovjerenoj preslici zahtjevu obvezno treba priloziti isprave
kojima se potvrduje vlastito rodenje i braéni status, dok o ostalim
ispravama koje su podnesene u izvorniku ili u ovjerenoj preslici,
preuzimatelj dokumenata izraduje presliku — koju potpisuje viastoru€no i
potvrduje sluzbenim Zigom.

Pri podnoSenju zahtjev za naturalizaciju temeljem odredaba ¢l.4. st.(3a)
Zakona o drzavljanstvu obvezno je priopéiti podatke supruznika koji su

potrebni za utvrdivanje madarskog drzavljanstva.

Nema.
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usluga

Rok postupka

Nacin podnosenja
zahtjeva

Nacin dogovoravanja za
rjeSavanje

Elektronicki postupak

Preuzimatelj zahtjeva i privitaka za naturalizaciju, u roku pet dana od
preuzimanja dokumenata iste je obvezan poslati nadleznome ministru,
koji ¢e u roku tri mjeseca podnijeti prijedlog predsjedniku republike.
U rok postupka medutim, nije uklju€eno razdoblje koje traje od poziva na
dopunu dokumentacije i koja traje do njegova izvrSenja, razdoblje
suspendiranja postupka kao niti razdoblje u kojemu se radi pribavljanja
podatka ili javne isprave uputi poziv nekom drugom nadleznom tijelu ili
drzavnom tijelu i traje sve do odgovora i trajanje davanja misljenja koje
se trazi od policije i od sluzbe nacionalne sigurnosti kojoj je to u
nadleznosti.

Pocletkom roka postupka smatra se dan kada se zahtjev zaprimi kod
ministra, koji u opravdanom sluéaju jednokratno moze biti produzen
s tri mjeseca.

Osobno.

https://idopontfoglalo.kh.gov.hu

Zbog prirode predmeta nije moguc.
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5. Alapvet6 szavak és kifejezések / Osnovne rijeCi i fraze

Magyar / madzarski
Jonapot kivanok!

Jonapot kivanok, miben
segithetek?

XY vagyok, magyar
allampolgar vagyok.

A .... ugyben jottem, lgyet
intézni. Hova menjek?

Mikor intézhetem ezt az tigyet?

Kérem, faradjon a masodik
emeletre, 101-es ajtd!

Kérem, huzzon sorszamot!
Koszonom!
Keveset beszélek horvatul.

Beszélnek magyarul /
angolul?

Igen, angolul beszélnek.

Van aki tud segiteni az
Ugyintézésben magyarul /
angolul?

XY-t keresem! Megbeszéltink
egy idépontot.

Mennyit kell varakoznom?

Igen, a kollégam, XY segit
Onnek.
Mindjart szolok neki!

Mely Grlapot kell kitdltenem?

Kell illetéket fizethem?
Hogyan fizethetem az illetéket?
Intézhetem az ligyet on-line?

Milyen dokumentumokra van
szikség?

Tud segiteni az Grlap
kitoltésében?

Vissza kell jonném a hivatalba
ismét?

Milyen telefonszamon / e-mail

Angol / Engelski

Good morning /
afternoon!

Good morning! How can
| help you?

I am XY. | am Croatian /
Hungarian citizen.

| came here for the case
of .... Where should |
turn to?

When can | come in this
case?

Please go to the first/
second floor! Door /
room 101.

Please take a number!
Thank you!

| speak a little Croatian /
Hungarian only.

Do you speak English/
Croatian / Hungarian?
Yes, they speak English.
Is there somebody who
can help me in English?

| am looking for XY! We
have an appointment.
How much time should |
wait?

Yes, my colleague XY
will help you.

I will tell him right away
that you are here!
Which form should I fill
in?

Do | have to pay a fee?
How can | pay the fee?
Can | arrange my case
on-line?

What types of
documents do | need?
Can you help me in filling
out the form?

Do | have to come back
to the office again?

In which telephone

50

Horvat / hrvatski
Dobar dan / poslijepodne!

Dobro jutro! Kako vam
mogu pomoci?

Ja sam XY. Ja sam hrvatski
/ madarski drzavljanin.
Dosla sam ovdje zbog
sluéaja XY.

Gdje se treba obratiti?
Kada su sati otvaranja?

Idite na prvom / drugom
katu! Vrata / soba 101.

Uzmite broj retka!
Hvala vam!

Samo malo govorim
hrvatski / madarski.
Govorite engleski /
hrvatski / madarski?
Da, govore engleski.
Tko mi moze pomoci na
engleskom?

Trazim XY! Imamo dogovor.

Koliko vremena trebam
Cekati?

Da, moj kolega XY ¢e vam
pomodi.

Odmah ¢éu mu reéi da ste
ovdje!

Koji obrazac trebam
popuniti?

Moram li platiti naknadu?
Kako mogu platiti naknadu?
Mogu li dogovoriti moj slucaj
on-line?

Koje vrste dokumenata
trebam?

MozZete li mi pomoci u
ispunjavanju obrasca?
Mora li se opet vratiti u
ured?

U kojem se telefonskom



cimen érdeklédhetek?
Kit keressek az igyemben?

Mikor lesz készen a
dokumentum?
Mikor ér véget az eljaras?

Magyarorszagon /
Horvatorszagban kihez
fordulhatok ebben az tgyben?
Kdsz6ndm a segitségét!
Oriildk, hogy megismertem!

Viszontlatasra!

number / e-mail address
can | make an enquiry?
Whom should I look for
in my case?

When will the document
be ready?

When will the procedure
be finised?

Whom should | turn to in
my case in Croatia /
Hungary?

Thank you for your help!
It was a pleasure
meeting you!

Good bye!
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broju / e-mail adresi
trebam raspitati?

Tko bih trebao traziti u mom

sluc¢aju?

Kada ¢e dokument biti
spreman?

Kada ¢e postupak biti
gotov?

Tko mi moze pomoci u
Hrvatskoj / Madarskoj?

Hvala vam na pomo¢i!
Bilo mi je zadovoljstvo
upoznati vas!
Dovidenjal



6. English summary

The purpose of the present document is to present the most important information Croatian
and Hungarian citizens will need in order to turn to a public administration authority in the
other country.

The procedures were selected on the basis of a survey carried out in the project ,CATCH”
and as a result of a joint work by Croatian and Hungarian public servants.

The guide contains 10 procedures in four groups:

1. Property (real-estate) related cases and selling of vehicle
a. Registration of property right
b. Selling of vehicle

2. Employment affairs and starting sole trader activity
a. Registering Croatian citizens as job-seekers in Hungary
b. Starting sole trader activity in Hungary

3. Health insurance cases
a. Applying for a health insurance card
b. Declaring the start of / end of health insurance status in abroad
c. European Health Insurance Card
d. International Health Insurance
e. Cost reimbursement

4. Citizenship procedures

The description of each procedure contains
e ashort description of the process,
e the necessary documents and forms,
¢ the responsible authorities and t
¢ heir contact numbers and hours,
¢ the payable fee (if any),
¢ the place of administraton,
o the form of submitting a claim or starting the procedure,
¢ the availability of on-line administration.

In case of doubt, please turn to the addresses specified under the description of each case!
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